YTBEPXKACHO MPUKAZ0M
JIUPEKTOpPa KOJUIEeKa
Ne30-A ot 26.04.2017r.

INOJOXEHHUE
0 NPUEMHON KOMHMCCHH B
I'ocynapcrBeHHOM 0101keTHOM NPOdecCHOHAIBLHOM 00pa3oBaTe IbHOM
yupexaenuu Upkyrcekoit odsactu «IIpodeccnoHanbHbIN KOJLIETK
r. KesezHoropcka — MiimMckoro»

1 O01mme mos10xeHUs

1 Hactosiee MonoXeHue OIpenesseT MOPsIOK OpraHu3aluyd MPUEMHOW KOMHCCHUU B
['ocynapcTBeHHOM OIOIKETHOM MPOPECCHOHAIBHOM 00pa30BATEILHOM YUPEXKICHUU
Wpkyrckoit obnactu «IIpodeccrnoHanbHbId  KOJIIEIXK r. JKemesnoropcka -—
Nnumckoroy (Kosutepk), ee npasa u 003aHHOCTH, OCHOBHBIE HAIIpaBJICHUs paOOTHI.

2 Jlna opraHu3aliid TpUeMa JOKYMEHTOB MOCTYMAIOIIMX B KOJUIC/DK OpPraHU3yeTCs
npueMHass KoOMHCcHs Koyuiepka. [IpueMHass KOMHCCHUSI TakkKe KOOPAUHHUPYET
pohOpUEHTAIIMOHHYIO, HGOPMAITMOHHYIO PadoTy.

3[IpuemHas KoMuccus B CBOei paboTe pyKOBOJCTBYETCS:

- 3akonoM Poccutiickoit ®eneparuu «O6 obpazoBanum» (pea. oT 29.12.2012r.Ne 273);

- Ilpukazom MunuctepcTBa oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit denepanuun ot 23
saBaps 2014r. Ne 36 « O6 yrBepxaenuu llopsinka npuema rpaxjiaH Ha 0OyYeHHE 1O
o0pa3oBaTeNbHBIM MPOrPaMMaM CPETHETO MPOPECCHOHATIEHOTO 00pa30BAHMS;

- YcTaBoM KoJuIeKa.

4 CoctaB npueMHON KOMHCCHH KOJUIE/KA YTBEPKIACTCS MPUKA30M TUPEKTOPa, B KOTOPOM
Ha3HA4aeTcs Ipeacenareb MpueMHoM komuccuu. lIpencenarens MpUEMHONM KOMHUCCUU
PYKOBOJUT BCEH JEATELHOCTBIO TNMPUEMHONM KOMHUCCHMM M HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJIHEHUE  YCTAHOBJICHHOTO  yUpeAauTesIeM rOCy/IapCTBEHHOTO  3aJaHMs
(KOHTpOJBHBIX TGP TpHEMa), COOMIOIEHNE 3aKOHOJATEIbHBIX aKTOB M HOPMATHBHBIX

JIOKYMEHTOB I10 ()OPMHUPOBAHUIO KOHTHHIE€HTA 00YJarOIIUXCSl.



5 OTBETCTBEHHBIN CEKpeTaph NPUEMHON KOMUCCHUHM HA3HAYAETCs MPUKA30M AUPEKTOPA U3
YKCJIa MPENOIaBaTENbCKOIO COCTaBa KOJIIeKa.
6 Cpok monHOMOYMH TPUEMHOM KOMHCCUM — OAMH roj. PabGorta mpuemHOl kKoMuccuu

3aBCpIIACTCA OTYCTOM 00 uTorax IMprueMa Ha NneJarortdycCKoOM COBCTC KOJUIC KA.

2 MOYHKIVU NPHUEMHON KOMUCCHH

B memsx ycmemmHoro pemieHus 3amad 1mo (GOPMHUPOBAHUIO KOHTHHTEHTA OOYYarOIIUXCS
KOJUIe/KA TIpUEMHAst KOMHICCHSI:

- ompenenseT OOmue MPHHIUIBI MX JEATEIPHOCTH COBMECTHO CO IIIKOJAMHU TI0
MOJIFOTOBKE BBITYCKHUKOB K TIOCTYTUICHHIO B KOJIIEIDK;

- BBIpabATHIBACT MOJXO/Ibl PEKIaMHO-UHGOPMAIMOHHOM IS TEIHbHOCTH, pa3padaThiBacT U
YTBEP)KIAET PEKIIaMHO-UH(POPMAITMOHHBIC MaTePUAITBL;

- pa3pabaThiBaeT MpaBuiia MpreMa B KOJUISIK U TIPECTABIISIET UX HA YTBEPKIICHUE,

- KOOPJIUHUPYET JIEATENIbHOCTh BCEX OpPraHOB W TOJpa3feieHUuN  KOJUIeIKa,
OTBETCTBEHHBIX 3a TPO(POPHUCHTAIINIO MOJIOICHKH;

- OpPraHu3yeT NpHUEM TOCETUTENEH M0 BOIPOCAM TOCTYIUICHUSI B TEXHUKYM, OCYILIECTBIISIET
00pabOTKy MHCEM M 3aIpOCOB TPAKIIaH, TACT CBOCBPEMEHHBIC OTBETHI HA HUX, MPOBOIUT
KOHCYJIBTAIlUM C TOCTYMAOUMMHU 10 BBIOOPY CHEIMAIbHOCTH, Mpodeccuu  Hambosee
COOTBETCTBYIOIIEH X CITIOCOOHOCTSIM, CKJIOHHOCTSIM M TIOJITOTOBKE;

- MPUHMMAET PEIICHNE O 3a4MCIICHUN 00YJarOIIMXCs Ha TIEPBBINA KypC;

- pelieHre MNPUEeMHON KOMHUCCHUHU KOJUIeka, O()OpPMIIEHHOE MPOTOKOJIOM, SIBIISETCS
OCHOBAHHMEM K 3a4HCJICHUIO TMOCTYMAIONINX B KOJUICK;

- KOHTPOJMPYET  JCATCIIbHOCTh  TEXHUYECKHX,  HMH(OPMAIMOHHBIX  CIIYXO,

O6€CH€‘1HB&IOHIHX OpraHu3anurIo U IMPOBCACHUC ITPHUCMaA ITOCTYITAOIINX.

3 IlpaBa u 0013aHHOCTH IPHUEMHOH KOMUCCUH

IIpencenarenb MPUEMHON KOMUCCHH:
PykoBogut Bcenl AEATENBHOCTHIO NMPUEMHOW KOMHCCHUUM M HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
BBITIOJTHEHUE YCTAHOBJICHHBIX IUIAHOB TpHeMa, COOJIOIEHHWE MPaBWiI MpHUeMa W JIPYTUX
HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB, BKJIIOUasi TpeboBaHUsl HacTosmiero IlomoxkeHus u pemeHui

IIPUEMHON KOMUCCUU



3amecTuTelb npeaceaaTesns NPUeMHON KOMUCCUH:
VYTBepxaaeT miaH paboThl MPUEMHONM KOMHMCCUU M IUIAHBI MaTe€pUaIbHO-TEXHUUYECKOTO
obecnieueHust npuema. OnpeAensier pekuM padOThl MPUEMHOW KOMHCCUH, CTPYKTYp U
MOAPA3JICICHAN, BEAYIIUX IMOATOTOBKY MOCTYHAIOIIMX K MOCTYIUIEHUIO B TEXHUKYM, a
TaKOKe BCEX CITyXO0, oOecrieunBaroX MOArOTOBKY M MpoBeJieHue rpuema. Pacnpenenser
00S3aHHOCTU MEXIYy WICHaMH IPUEMHON KOMHCCHUU B TIpeliesiaX YCTaHABIMBAEMBbIX
byskmii. Opraau3yeT U3y4eHre YWICHaMH PUEMHON KOMHUCCHH | TIPEIMETHBIX KOMUCCHIA
[IpaBunm mnpuema B KOWUIEHK M JPYITMX HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB II0 TPUEMY
MunncrepctBa oOpazoBanusi Poccuiickoit deneparun, MuHHCTEPCTBO 00pa30BaHUs

Hpkyrckoit o61acTu.

OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh NPUEMHON KOMHUCCHMU:
KoopanHupyeT 1 KOHTPOJIIMPYET AESITEIbHOCTh CTPYKTYPHBIX NOJAPAa3AEIeHUN, BEAYIIUX
PO OPUEHTALIMOHHYIO JIEATENBHOCTh M MOJATOTOBKY MOCTYNAKOIIKX K MOCTYIUICHHIO B
kosuie/pK. Opranusyer padoTy Mo UHPOPMUPOBAHUIO TPAXKaH, BEAECT NPUEM IPAXKJIAH,
CBOEBPEMEHHO [ACT OTBETHl HA MMCBMEHHBIE 3aIlPOCHl IPAXKIAH IO BOIPOCAM IIpUEMA.
['oToBUT K MyONMKALMKA MPOCIEKTHI U JPYTUE PEKIaAMHO-MH(QOPMAIIMOHHBIE MaTepUaIIbI
NPUEMHON KOMHCCUM Koyulemka. OpraHu3yeTr MOArOTOBKY JAOKYMEHTAUMH NPUEMHOMN
KOMHCCUU U Hajyiexalnee ee xpaHeHue. OpranusyeTr yuely, MHCTPYKTaX TEXHHYECKOrO
[EpCOHAIa MPUEMHONM KOMHUCCHH, & TAaKXK€ OCYIIECTBIISIET ONEPATUBHOE PYKOBOJCTBO
ero padoroil. KontponupyeT npaBuiIbHOCTb OOPMIICHHSI TOKYMEHTOB MOCTYHAIOIINX U
BEJCHUE PErUCTPALUOHHBIX XypHanoB. KoHTponupyeT NmpaBUILHOCTH O()OPMIICHUS
JIMYHBIX J1€J1 MIOCTYAOLIUX.

YneHbl TpUEeMHON KOMUCCHUMU:
OpranusyloT ¥ PpyKOBOAAT TPODOPUEHTAIMOHHOW pabOTOM MO CHEHUATBHOCTSIM,
npoeccrsiM o KOTOPhIM BEJETCsI HOATOTOBKA B KoJuiemke. Co3aioT KOMITBIOTEPHON 0a3bl
JaHHBIX ocTynarommx. [IpoBoasT cobeceroBaHne ¢ IUIAMU, TOCTYNAIOIIMMHU B KOJIJIEIK.
[loaTBEepKIarOT COOTBETCTBHE IIPEICTABISIEMBIX TOKyMEeHTOB [IpaBumiam mnpuema B
KOJUIE/UK W TPEACTABIIIOT 3T JOKYMEHTHI I PAacCMOTPEHMs WX Ha 3acelaHue

IIPUEMHON KOMUCCHMU.



4 Opranusanusi padoThl IPHEMHON KOMUCCHM U 1eJIONPOU3BOACTBA

1 Opranuzanus paboThl NPUEMHOW KOMHCCHMM U JICJIONPOM3BOJCTBA JOJDKHA
o0ecrieunBaTh COONIONIGHUE TIpaB JIMYHOCTH U BBIMOJHEHHE TOCYJapCTBEHHBIX
TpeOOBaHMH K TpueMy B KouleK. Pabora mnpuemMHONM KoMucCUU OdopMIIsieTcs
IPOTOKOJIAMH, KOTOPBIE MOJANUCHIBAIOTCS MPEACEAATENEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM
IIPUEMHOU KOMHUCCHH.

2J1o Hayasa nmpremMa JOKYMEHTOB IIPUEMHAsi KOMUCCHS OTIPEACIISIET U OObSBIISET:

- MepeyYeHb CHEIUAIbHOCTEH U Mpodeccuid, Ha KOTOpbIE KOJUIEDK OOBSIBISET MPHEM
NOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C JINLICH3UEH;

- KOJIMYECTBO MECT JUId NpUEMa HA MEPBBbI KypCc B COOTBETCTBUU C YTBEP)KICHHBIM
rOCYJIApCTBEHHBIM 33/IaHUEM (KOHTPOJIBHBIMU ITU(ppaMu ITPUEMA);

- KOJIMYECTBO MECT JIJIsl TIpUeMa Ha MEPBbIM KypcC IO CIEMUAILHOCTSM 10 JIOTOBOpaM 00
OKa3aHHHM IJIATHBIX 00pa30BaTENIbHbBIX YCIYT;

- IOPSAJOK 3aYNCIIEHUS B KOJUIEITK.

3 B mepuon mpuema JOKYMEHTOB MpPHEMHAs KOMHUCCHUS €XKETHEBHO WHGOPMUPYET
MOCTYIAIOIIUX O KOJIMYECTBE MTOAAHHBIX 3asIBJEHUN U KOHKYpPCE.

4 TlpueM HOKyMEHTOB PErMCTPUpYETCs B KypHAJIaX yCTaHOBICHHOHM (opmbl. Ha kaxmoro
MOCTYTAOIIEr0 3aBOJUTCS JIMYHOE JEJI0, B KOTOPOM XPAHSTCA BCE MOJAHHBIE WM
JIOKYMEHTHI.

SXKypHanbl perucTpanii U JIMYHBIE JieJa MOCTYMAONIMX XPAHITCS KaK JTIOKYMEHTHI
CTPOTOM OTYETHOCTH.

6IlocTynaromym BIJAE€TCS paciucKa o pueMe JOKYMEHTOB.

7/ PemieHue mpueMHONW KOMHUCCHHM O 3a4MCJICHHUU B COCTAaB OOYYAIOIIMXCS KOJUIEIkKa
odopmIIsieTCs MPOTOKOJIOM.

8 Ha ocHoBanumM pelieHUsT MPHUEMHOW KOMHCCHU W3JIAETCS TPHUKA3 JUPEKTOpa O
3a4MCIICHUH B COCTaB OOYYAIOLIMXCS B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH, KOTOPBIN BBIBEIIMBACTCS

JUTST OOILIETO CBEIEHUS.

S OT4eTHOCTH IPHUEMHOI KOMUCCHU

1 PabGota mpreMHOM KOMHCCHM 3aBEPIIIACTCS OTYETOM 00 UTOrax MpuemMa Ha 3acelaHuu

IeaarorutdcCKoro COBCTra.



2 B xayecTBe OTYETHBIX JOKYMEHTOB MpPH MPOBEPKE PaOOThI MPUEMHONW KOMHCCUH

BBICTYIIAIOT:

-IIpaBUJIa IIpUEMa B KOJITICIK,

- JIOKyMEHTBI, TOATBEP)KIAIOIINE TOCYAAPCTBEHHBIN 3aKa3 (KOHTPOJBbHBIE LUQPHI

nprema);

- TMpUKa3bl MO YTBEPKICHUIO COCTaBa MPUEMHOU
AK3aMEHAIMOHHBLIX KOMUCCHI;

- POTOKOJIbI MPUEMHON KOMHUCCHUH,

- )KypHaJIbl pETUCTPALIUH JTOKYMEHTOB IMOCTYIAIOIINX;

- JIMYHBIE JeJ1a MOCTYIAIOINX;

- IIPUKAa3bl O 3a9HUCJICHHUA B COCTAB o6yqa10m1/1x051.

KOMHUCCHMHU MW INPCIMCTHBIX



