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Пояснительная записка

Методические указания по выполнению практических работ по дисциплине ОУД.11 Информатика по профессии 21.01.08 Машинист на открытых горных работах.
Целью практических работ является систематизация и закрепление полученных теоретических знаний на практических занятиях, в процессе которых студент должен закрепить и углубить теоретические знания, приобрести необходимые умения и навыки. Пособие имеет целью показать студентам методы решения ряда задач по дисциплине Информатика.

Главной задачей данных методических указаний является обеспечение более глубокого и прочного усвоения знаний студентами программного материала по дисциплине Информатика. 

Предлагаемые методические указания содержат перечень тем, виды заданий для практической работы и последующий контроль знаний студентов по дисциплине. 

Данные методические указания содержат практические работы по основным темам дисциплины. 

Правила выполнения практических работ

Каждый студент после выполнения задания должен представить отчет о проделанной работе с анализом полученных результатов и выводом по работе.

Отчет о проделанной работе следует делать на компьютере. Содержание отчета указано в описание к практической работе.

Если студент не выполнил практическую работу или часть работы, то он может выполнить работу или оставшуюся часть во внеурочное время, согласованное с преподавателем.

Оценку по практической работе студент получает, с учетом срока выполнения работы, если:

-
расчеты выполнены правильно и в полном объеме;

-
оформление работы соответствует требованиям;

-
сделан анализ проделанной работы и вывод по результатам работы;

-
студент может пояснить выполнение любого этапа работы;

-
отчет выполнен в соответствии с требованиями к выполнению работы.

Отчет должен содержать: название работы,  цель работы, задание, расчеты, таблицы расчетов, схемы.

Оценку по практическим работам студент получает при условии выполнения всех предусмотренной программой работ, после сдачи отчетов по работам при удовлетворительных оценках за опросы и контрольные вопросы во время практических занятий.

В качестве средства самоконтроля студентам предлагается список контрольных вопросов. Информационное обеспечение прилагается для облегчения поиска нужной информации в конце методических указаний по выполнению практических работ. 

Учебной программой предусмотрено проведение 80 часов практической работы.

Тематический план
	№ 
	Тема практической работы
	Количество часов

	1
	Единицы измерения информации
	2

	2
	Определение объемов различных носителей информации
	2

	3
	Арифметические действия в разных СС
	2

	4
	Общие принципы представления данных, форматы представления чисел
	2

	5
	Графический метод алгебры логики
	2

	6
	Понятие множества. Мощность множества. Операции над множествами
	2

	7
	Решение логических задач графическим и табличным способом
	2

	8
	Службы и сервисы Интернета
	2

	9
	Цифровые сервисы государственных услуг
	2

	10
	Соблюдение мер безопасности, предотвращающих незаконное распространение персональных данных
	2

	11
	Виды программного обеспечения для обработки текстовой информации
	2

	12
	Создание текстовых документов на компьютере
	2

	13
	Многостраничные документы
	2

	14
	Совместная работа над документами
	2

	15
	Графические редакторы
	2

	16
	Программы по записи и редактирования звука
	2

	17
	Прикладные программы для обработки графической информации
	2

	18
	Технологии обработки различных объектов компьютерной графики
	2

	19
	Растровые и векторные графические редакторы
	2

	20
	Виды компьютерных презентаций
	2

	21
	Анимация в презентации. Шаблоны
	2

	22
	Общие операции со слайдами
	2

	23
	Создание презентации в программе Power Point по теме «ТО и ТР двигателя».
	2

	24
	Оформление гипертекстовой страницы
	2

	25
	Алгоритмы моделирования кратчайших путей между вершинами 
	2

	26
	Способы записи алгоритма
	2

	27
	Основные алгоритмические структуры
	2

	28
	Запись алгоритмов на языке программирования
	2

	
	
	

	29
	Таблицы базы данных
	2

	30
	Реляционные базы данных
	2

	31
	Приемы ввода, редактирования, форматирования в табличном процессоре
	2

	32
	Адресация. Сортировка, фильтрация, условное форматирование
	2

	33
	Формулы и функции в электронных таблицах
	2

	34
	Встроенные функции и их использование
	2

	35
	Реализация математических моделей в электронных таблицах
	2

	36
	Создание таблицы в MS Excel для расчета стоимости автозапчастей
	2

	37
	Использование таблиц для разработки базы данных «Автосервис»
	2

	38
	Расчёт затрат на запасные части и материалы в электронных таблицах в соответствии с профессиональной направленностью
	2

	39
	Расчет потребности машин в горюче смазочных материалах
	2

	40
	Расчёт расхода бензина в таблицах Excel
	2

	Всего 
	80


Практическая работа №1

Тема: Единицы измерения информации. 
Цель работы: освоить порядок определения количества информации содержащейся в сообщении с помощью алфавитного подхода.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Теоретические сведения: Алфавитный подход к измерению информации позво​ляет определить количество информации, заключенной в тексте. Алфавитный подход является объективным, т. е. он не зависит от субъекта (человека), воспринима​ющего текст.
Множество символов, используемых при записи текста, на​зывается алфавитом. Полное количество символов в алфавите называется мощностью (размером) алфавита. Если допустить, что все символы алфавита встречаются в тексте с одинаковой частотой (равновероятно), то количество информации, которое несет каждый символ, вычисляется по формуле:
2i=N,
где N— мощность алфавита.
Один символ из алфавита мощностью 256 (28) несет в тексте 8 битов информации. Такое количество информации называется байтом. Алфавит из 256 символов используется для пред​ставления текстов в компьютере.
1 байт = 8 битов.
Если весь текст состоит из К символов, то при алфавитном подходе размер содержащейся в нем информации равен:
I = Ki,
где i— информационный вес одного символа в используемом алфавите.
Пример. Книга, набранная с помощью компьютера, содержит 150 страниц; на каждой странице — 40 строк, в каждой строке — 60 символов. Каков объем информа​ции в книге?
Решение. Мощность компьютерного алфавита равна 256. 
Один символ несет 1 байт информации. Значит, страница содержит 40 • 60 = 2400 байт информации. 
Объем всей информации в книге (в разных единицах):
2400 • 150 = 360 000 байт.
360000/1024 = 351,5625 Кбайт.
351,5625/1024 = 0,34332275 Мбайт.
Информация, которую обрабатывает компьютер, представлена двоичным кодом с помощью двух цифр – 0 и 1. Эти два символа 0 и 1 принято называть битами (от английского binary digit – двоичный знак). 

Бит – наименьшая единица измерения объема информации. Следующая по величине единица – байт. Остальные единица измерения информации являются производными от байта – килобайт, мегабайт, гигабайт, терабайт. Ниже в таблице 1 представлены единицы измерения информации и соотношение между ними.

Таблица 1

	Единицы измерения информации

	Название
	Условное обозначение
	Соотношение

	Байт
	Байт
	1 Байт = 23 Бит = 8 Бит

	Килобайт
	Кбайт
	1 Кбайт = 210 Байт = 1024 байт

	Мегабайт
	Мбайт
	1 Мбайт = 210Кбайт = 1024 Кбайт

	Гигабайт
	Гбайт
	1 Гбайт = 210 Мбайт = 1024 Мбайт

	Терабайт
	Тбайт
	1 Тбайт = 210 Гбайт = 1024 Гбайт


Порядок выполнения работы

Задача 1. Алфавит племени Мульти состоит из 8 букв. Какое количество информации несет 1 буква этого алфавита? 

Задача 2. Алфавит племени Мульти состоит из 8 букв. Какое количество информации несет слово из пяти букв? 

Задача 3. Информационный объем одного символа некоторого сообщения из алфавита племени Пульти равен 6 битам. Сколько символов входит в алфавит этого племени, с помощью которого пультяне составили это сообщение? 

Задача 4. Сообщение, составленное с помощью 32 – символьного алфавита, содержит 80 символов. Другое сообщение составлено с использованием 64 – символьного алфавита и содержит 70 символов. Сравните объемы информации, содержащейся в сообщениях. 

Задача 5. Сообщение, записанное буквами из 128 – символьного алфавита, содержит 30 символов. Какой объем информации оно несет? 

Задача 6. Сколько килобайтов составляет сообщение из 512 символов 16 – символьного алфавита? 

Задача 7. Для записи текста использовался 256 – символьный алфавит. Каждая страница содержит 30 строк по 70 символов в строке. Какой объем информации содержат 5 страниц текста? 

Задача 8. Поле для игры в крестики-нолики содержит 64 клетки. Первый игрок ставит крестик в любую клетку. Какое количество информации получит второй игрок при первом ходе первого игрока?

Задача 9. Какое количество информации получит пользователь при сообщении, что нужная ему программа находится на одном из 128 дисков?

Задача 10. В некоторой стране алфавит содержит 8 символов. Найдите информационный вес каждого символа этого алфавита.

Задача 11. Сообщение занимает 3 страницы по 25 строк. В каждой строке записано по 60 символов. Сколько символов в использованном алфавите, если все сообщение содержит 1125 байтов? 

Задача 12. В алфавите 32 символа. Записали сообщение, которое содержит 140 символов. Какое количество информации несёт данное сообщение?

Задача 13. Объём информационного сообщения 720 бит. В сообщении 180 символов. Какова мощность алфавита, с помощью которого записано это сообщение?

Задача 14. Информационное сообщение объёмом 4 Кбайт состоит из 4096 символов. Каков информационный вес символа используемого алфавита? Сколько символов содержит алфавит, с помощью которого записано это сообщение?

Задача 15. Пользователь вводил текст с клавиатуры 10 минут. Какова его скорость ввода информации, если информационный объем полученного текста равен 1 Кбайт? 

Задача 16.Исследователь наблюдает изменение параметра, который может принимать одно из семи значений. Значения записываются при помощи минимального количества бит. Исследователь зафиксировал 120 значений. Определите информационный объем результатов наблюдения.

Контрольные вопросы
1. Что понимается под битом информации? 

2. Дайте определение единицы измерения информации байта. 

3. Определите понятие разряда в байте. 

4. Перечислите производные единицы информации. 

5. Что такое мощность алфавита? 

6. По какой формуле можно вычислить размер алфавита?
Практическая работа № 2
Тема: Определение объемов различных носителей информации. 
Цель работы: сформировать умения определять объемы различных видов носителей информации.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Информация, закодированная с помощью естественных и формальных языков, а также информация в форме зрительных и звуковых образов хранится в памяти человека. Однако для долговременного хранения информации, ее накопления и передачи из поколения в поколение используются носители информации. Материальная природа носителей информации может быть различной:

- молекулы ДНК, которые хранят генетическую информацию; 

- бумага, на которой хранятся тексты и изображения;

- магнитная лента, на которой хранится звуковая информация; 

- фото- и кинопленки, на которых хранится графическая информация; 

-микросхемы памяти, магнитные и лазерные диски, на которых хранятся программы и данные в компьютере, и так далее. 

Информационный объект - это совокупность логически связанной информации. Информационный объект, «отчужденный» от объекта-оригинала, можно хранить на различных материальных носителях. Простейший материальный носитель информации — это бумага. Есть также магнитные, электронные, лазерные и другие носители информации.

Литературное произведение, газетная статья, приказ — примеры текстовых информационных объектов. Рисунки, чертежи, схемы — это графические информационные объекты. Различные документы в табличной форме — это примеры табличных информационных объектов. Видео и музыка – аудиовизуальные информационные объекты.

Для хранения и передачи электронных информационных объектов используют съемные цифровые носители. К ним относятся: 

· съемный жесткий диск — устройство хранения информации, основанное на принципе магнитной записи, информация записывается на жёсткие (алюминиевые или стеклянные) пластины, покрытые слоем ферромагнитного материала,

· дискета — портативный носитель информации, используемый для многократной записи и хранения данных, представляющий собой помещённый в защитный пластиковый корпус гибкий магнитный диск, покрытый ферромагнитным слоем,

· компакт-диск  — оптический носитель информации в виде пластикового диска с отверстием в центре, процесс записи и считывания информации которого осуществляется при помощи лазера (CD-ROM и DVD-диск - предназначенный только для чтения; CD-RW и DVD-RW информация может записываться многократно),

· карта памяти или флеш-карта — компактное электронное запоминающее устройство, используемое для хранения цифровой информации (они широко используются в электронных устройствах, включая цифровые фотоаппараты, сотовые телефоны, ноутбуки, MP3-плееры и игровые консоли),

· USB-флеш-накопитель (сленгфлэшка) — запоминающее устройство, использующее в качестве носителя флеш-память и подключаемое к компьютеру или иному считывающему устройству по интерфейсу USB.

Все программы и данные хранятся в долговременной (внешней) памяти компьютера в виде файлов.

Файл — это определенное количество информации (программа или данные), имеющее имя и хранящееся в долговременной (внешней) памяти.

Имя файла состоит из двух частей, разделенных точкой: собственно имя файла и расширение. Собственно имя файлу дает пользователь, а расширение файла обычно задается программным приложением автоматически при его создании. 

Расширение файла - конкретная последовательность символов (букв и цифр), следующая за именем файла через символ точки "." и применяемая для идентификации типа файла программными продуктами и/или пользователем. То есть с помощью расширения файла программы и человек понимают (если знают) какой тип данных заключен в конкретном файле, какими особенностями он обладает, что необходимо для его исполнения.

Тип файла - это определенная спецификация (одна из многих), описывающая действительную структуру файла. В соответствии с данной структурой файл обрабатывается программами и хранится на носителе. Видимая для пользователя часть типа файла - это расширение файла.

В операционной системе Windows имя файла может иметь до 255 символов, причем допускается использование русского алфавита, разрешается использовать пробелы и другие ранее запрещенные символы, за исключением следующих девяти: /\:*?"<>|. В имени файла можно использовать несколько точек. Расширением имени считаются все символы, стоящие за последней точкой.

Роль расширения имени файла чисто информационная, а не командная. Если файлу с рисунком присвоить расширение имени txt, то содержимое файла от этого не превратится в текст. Его можно просмотреть в программе, предназначенной для работы с текстами, но ничего вразумительного такой просмотр не даст.

Список расширений, наиболее часто встречающихся на компьютере, вместе со списком программ, которые данный тип файла открывают указан в таблице.

	Вид расширения
	Тип (формат) файла
	Программа\утилита

	.exe
	Исполняемый файл (программный бинарный файл)
	Любая рабочая программа Windows, DOS, Symbian,  OS/2

	.msi
	Инсталлятор программ (установщик)
	Пакет программ, требующих установки (MS Office, например)

	.doc(docx)
	Документ Word (Word 2007 и выше)
	MS Word, одно из приложений Office

	.xls(xlsx)
	Файл таблиц Excel (Excel 2007 и выше)
	MS Excel, одно из приложений Office

	.txt
	Текстовый файл простого формата (документ)
	Блокнот

	.ppt (pptx)
	Файл презентаций Power Point
	MS Power Point, одно из приложений Office

	.accdb
	База данных Access
	MS Access, одно из приложений Office

	.mp3, .flac, .ape, .ogg, .wav, .ac3, .wma, .m4a, .aac, .midi, .karидр.
	Звуковой (цифровой) файл
	Любой аудио-плеер (не только Windows) с необходимыми кодеками

	.bmp, .jpg(jpeg), .png, .gif, .tiff, .pds, .ico, .raw
	Файл изображения
	Стандартные менеджеры изображений, иногда специальные программы для конкретного формата (MOPM, ACDC, Stone)

	.avi, .wmw, .mkv, .3gp, .flv, .mpeg, .mp4, .mov, .vob
	Видео файлы
	Различные плееры, главное условие - установлен необходимый кодек для вывода изображений соответствующего формата

	.swf, .flv
	Флеш или видео файлы в интернете
	Воспроизводятся любым браузером с установленным flash-проигрывателем

	.rar, .zip, .7z, .tar, .gzip, .gz, .jar
	Архивный контейнер
	В большинстве случает хватает WinRar и 7-Zip для работы со всеми популярными архивами

	.html, .htm, .php
	Веб-страница
	Браузеры

	.dll
	Программный модуль
	Не должен открываться, подключается в виде библиотеки различными компонентами MS Windows при возникновении необходимости

	.ini
	Конфигурационный файл
	Используется Windows для загрузки настроек различных компонентов, к которым относится конкретный ini-файл

	.bat
	Пакетный файл. Имеет свой синтаксис, может быть создан из обычного тестового файла заменой расширения
	Используется командным интерпретатором (CMD.exe/Command.com) для выполнения заложенных в bat-файл последовательных команд.

	.iso, .mds/.mdf, .vdf, .img, .daa, .vcd, .nrg
	Файл образа диска
	Различные форматы открываются различными программами. Например, Alcohol, UltraISo, VirtualCD, Nero, Daemon Tools, PowerIsoидругими.

	.djvu
	Файл сжатых изображений. Используется для точной передачи информации (сканированные книги, исторические документы) без потери данных.
	Любая программа для чтения djvu-файлов. WinDJView, DJVUReader ит.д.

	.pdf
	Файл электронного документа, подходит для передачи любой полиграфической продукции и прочего
	Adobe Reader, Foxit PDF Reader ипрочие


Полное имя файла состоит из пути к каталогу, в котором находится файл, и имени файла, разделенных \, перед которым может стоять обозначение дисковода. Если дисковод не указан, подразумевается текущий дисковод. Если путь не указан, подразумевается текущий каталог.

дисковод:\путь\имя файла
Текущий дисковод – дисковод, с которым работает пользователь.

Путь к файлу – последовательность из имен каталогов или символов ..., разделенных \.

Этот путь задает маршрут от текущего каталога или от корневого каталога диска к тому каталогу, в котором находится нужный файл.

Атрибуты файла устанавливаются для каждого файла и указывают системе, какие операции можно производить с файлами. Существует четыре атрибута:

 - только чтение (R);

 - архивный (A);

 - скрытый (H);

 - системный (S).

Атрибут файла «Только чтение» указывает, что файл нельзя изменять. Все попытки изменить файл с атрибутом «только чтение», удалить его или переименовать завершатся неудачно. 

Атрибут файла «Скрытый». Файл с таким атрибутом не отображается в папке. Атрибут можно применять также и к целым папкам. Надо помнить, что в системе предусмотрена возможность отображения скрытых файлов, для этого достаточно в меню Проводника Сервис – Свойства папки – вкладка Вид – Показывать скрытые файлы и папки. 

Атрибут файла «Архивный» имеют практически все файлы, его включение/отключение практически не имеет никакого смысла. Использовался атрибут программами резервного копирования для определения изменений в файле.

Атрибут файла «Системный» устанавливается для файлов, необходимых операционной системе для стабильной работы. Фактически он делает файл скрытым и только для чтения. Самостоятельно выставить системный атрибут для файла невозможно.

Для изменения атрибутов файла необходимо открыть окно его свойств и включить соответствующие опции.

Существуют также дополнительные атрибуты, к ним относятся атрибуты индексирования и архивации, а также атрибуты сжатия и шифрования.

При передачи и хранении различных файлов необходимо учитывать объем этих файлов. Если объем слишком велик, можно создать архив файлов с помощью программ архиваторов (7-zip, WinRAR, WinZip).

Запись информации - это способ фиксирования информации на материальном носителе. 

На компакт-диски информация записывается с помощью специальных программ (Nero, CDBurnerXP, Burn4Free, CD DVD Burning и др.);

На остальные внешние цифровые носители информация записывается операциями копирования или перемещения.

Порядок выполнения работы
Задание 1. Определите тип файла по заданному расширению. Укажите пример программного приложения, которое может быть использовано для работы с документами указанного типа. Ответы запишите в виде таблицы
	Пример
	Тип файла
	Пример программного приложения

	ACDSee9.exe
	
	

	Command.com
	
	

	Резюме.doc
	
	

	Каталог.xls
	
	

	Рецензия.txt
	
	

	Выступление.ppt
	
	

	Книга.htm
	
	

	Книга.html
	
	

	Windows.hlp
	
	

	Картина.bmp
	
	

	Обложка.jpg
	
	

	Светофор.tif
	
	

	Техникум.gif
	
	

	Студент.mp3
	
	

	Праздник.mpeg
	
	

	Урок.avi
	
	

	Реферат.zip
	
	

	Реферат.rar
	
	


Задание 2. Определите размер архива, если исходный размер папки равен 1, 25 МБ, а степень сжатия 90%.

Задание 3. Рассчитайте время передачи файла по интернету, если скорость соединения 128 кбит/сек, а объём файла 3 мбайт. 

Используется формула    
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Задание 4. Если скорость сети Интернет 512 кбит/сек, то какой объем файла можно скачать за 1,5 мин.
Задание 5. Записать полное имя файла на левой панели на рисунке 1.
Задание 6. Назначить приложения для обработки документов.

Контрольные вопросы

1. Дать понятие файл.
2. Какова структура имени файла?

3. Что представляет собой программное приложение?

4. Что такое документ?

5. Дать определение полного имени файла.
6. Какие расширения могут иметь программные приложения?

7. Какие расширения могут иметь текстовые файлы?

8. Какие расширения могут иметь графические файлы?

9. Какие расширения могут иметь видеофайлы?
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Рисунок 1

10. Определить полное имя файла на левой панели на рисунке 2.
11. Определить полное имя файла на правой панели на рисунке 2.
12. Определите тип файла по заданному расширению на правой панели на рисунке 1.
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Рисунок 2

Практическая работа № 3
Тема: Арифметические действия в разных СС.
Цель работы: освоить порядок перевода чисел из одной системы счисления в другую. 
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: В двоичной системе счисления все числа записываются с помощью двух цифр 0 или 1, основание (базис) двоичной системы счисления q=2.

В восьмеричной системе счисления все числа записываются с помощью восьми цифр 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, основание восьмеричной системы счисления q=8.

В десятичной системе счисления все числа записываются с помощью десяти цифр 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9.

В шестнадцатеричной системе счисления все числа записываются с помощью шестнадцати цифр 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, A (количественный эквивалент числа 10), B (11), C (12), D(13), E (14), F (15), базис шестнадцатеричной системы счисления q=16. Рассмотрим соотношение цифр и чисел в различных системах счисления (Таблица 1).

Таблицы чисел в различных системах счисления Таблица 1
	10-я
	2-я
	8-я
	16-я

	0
	0
	0
	0

	1
	1
	1
	1

	2
	10
	2
	2

	3
	11
	3
	3

	4
	100
	4
	4

	5
	101
	5
	5

	6
	110
	6
	6

	7
	111
	7
	7

	8
	1000
	10
	8

	9
	1001
	11
	9

	10
	1010
	12
	A

	11
	1011
	13
	B

	12
	1100
	14
	C

	13
	1101
	15
	D

	14
	1110
	16
	E

	15
	1111
	17
	F

	16
	10000
	20
	10

	Для того чтобы перевести целую часть числа из десятичной системы счисления в двоичную, восьмеричную, шестнадцатеричную, необходимо:

1. Последовательно делить данное число и получаемые при делении целые частные на основание q новой системы счисления (2, 8 или 16), выражая промежуточный результат цифрами исходной системы, до тех пор, пока частное не станет равным нулю.

2. Полученные остатки, фактически являющиеся цифровым выражением числа в новой системе, привести в соответствие с алфавитом этой системы счисления (имеются в виду системы счисления с основанием больше 10).

3. Записать число в новой системе счисления, начиная с последнего остатка.
	


Пример 1. Перевести число 2310 в двоичную систему счисления.
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Получаем 2310=101112
Пример 2. Перевести число 1011102в двоичную систему счисления.
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Получаем 1011102=4610
Порядок выполнения работы

Выполнить перевод чисел из двоичной, восьмеричной и шестнадцатеричной систем счисления в десятичную систему счисления

а) Выполнить перевод числа из двоичной системы счисления в десятичную:

100101012
1100111012
111100012
100110101211000112
1011111012

б) Выполнить перевод числа из восьмеричной системы счисления в десятичную:

2178
6318
3628
2348
4038
1428
в) Выполнить перевод числа из шестнадцатеричной системы счисления в десятичную:

3A816

F1A16

33A16

D4716

FE116

9B416
г) Выполнить перевод чисел из шестнадцатеричной системы счисления в двоичную:

3C16
3B16
3F16
9D16
2F16
3916
Контрольные вопросы

1. Что такое система счисления?

2. Что такое основание системы счисления?

3. Что такое непозиционная система счисления?

4. Что такое позиционная система счисления?

5. Из каких знаков состоит алфавит десятичной и двоичной систем?

6. Почему в вычислительной технике взята за основу двоичная система счисления?

7. Какое наибольшее десятичное число можно записать тремя цифрами:

- в двоичной системе;

- в восьмеричной системе;

- в шестнадцатеричной системе?
Практическая работа № 4

Тема: Общие принципы представления данных, форматы представления чисел. 
Цель работы: освоить кодирование текстовой информации с помощью компьютера.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Для осуществления полноценного процесса передачи информации, при котором сам процесс должен успешно завершиться, а сообщение дойти от отправителя до получателя в полном объеме, который, в свою очередь, его правильно трактует, информацию необходимо закодировать.

Кодирование - это преобразование информации из одной ее формы представления в другую, наиболее удобную для её хранения, передачи или обработки. Способы кодирования информации бывают различные и зависят они, в первую очередь, от целей кодирования.

Декодирование - процесс восстановления изначальной формы представления информации, т.е. обратный процесс кодирования, при котором закодированное сообщение переводится на язык, понятный получателю.

Способ кодирования (форма представления) информации зависит от цели, ради которой осуществляется кодирование. Такими целями могут быть сокращение записи, засекречивание (шифровка) информации, удобство обработки и т. п.

Чаще всего применяют следующие способы кодирования информации:

1) графический — с помощью рисунков или значков;

2) числовой — с помощью чисел:

3) символьный с помощью символов того же алфавита, что и исходный текст.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Кодирование текстовой информации с помощью компьютера
Используя таблицу символов, записать последовательность десятичных числовых кодов в кодировке Windows для своих ФИО (по нижеприведённому примеру). Таблица символов отображается в редакторе MSWord с помощью команды:

вкладка Вставка→Символ→Другие символы
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В поле Шрифт выбираете Times New Roman, в поле из выбираете кириллица. Например, для буквы «А» (русской заглавной) код знака– 192.
Пример:
	И
	В
	А
	Н
	О
	В
	 
	А
	Р
	Т
	Е
	М

	200
	194
	192
	205
	206
	194
	 
	192
	208
	210
	197
	204


	П
	Е
	Т
	Р
	О
	В
	И
	Ч

	207
	197
	210
	208
	206
	194
	200
	215


Выполнение задания №1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Задание 2.Декодируйте текстовую информации с помощью компьютера. Используя стандартную программу БЛОКНОТ, определить, какая фраза в кодировке Windows задана последовательностью числовых кодов и продолжить код. Запустить БЛОКНОТ. С помощью дополнительной цифровой клавиатуры при нажатой клавише ALT ввести код, отпустить клавишу ALT. В документе появиться соответствующий символ.
Выполнение задания 2
143 174 162 239 167 160 171 160 32 174 225 165 173 236 32 175 165 225 226 224 235 169 32 228 160 224 226 227170

136 32 162 165 164 165 224 170 168 32 225 32 170 224 160 225 170 160 172 168 32 162 167 239 171 160 46

144 160 173 168 172 32 227 226 224 174 172 44 32 175 224 174 229 174 164 239 32 175 174 32 175 160 224 170 227 44

138 168 225 226 236 239 32 175 174 167 174 171 174 226 174 169 32 174 161 162 165 171 160 46
Задание 3.Расшифруйте заданный цвет:
Установка цвета с помощью числовых кодов базовых цветов в графическом редакторе

1.Запустить графический редактор Paint и выполните команду[Палитра – Изменить палитру].
2.Задайте несколько раз по своему усмотрению значения в полях ввода для основных цветов и проследите за изменениями в окне Цвет/Заливка.
3.Установите, какие цвета получатся при следующих значениях основных цветов:
	красный
	зеленый
	синий
	цвет

	0
	0
	0
	 

	0
	0
	255
	 

	0
	255
	0
	 

	190
	190
	190
	 

	255
	0
	0
	 

	0
	250
	255
	 

	255
	0
	255
	 

	255
	200
	0
	 

	255
	240
	255
	 

	125
	100
	200
	 


Задание 4.Расшифруйте слова в различных способах кодирования текстовой информации:

1. Используя таблицу, прочитайте слово:
[image: image5.png]11010010-11100101-11101010-11110001-11110010
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11000000
11000001
11000010
11000011
11000100
11000101
11000110
11000111
11001000
11001001
11001010
11001011
11001100
11001101
11001110
11001111
11010000
11010001
11010010
11010011
11010100
11010101
11010110
11010111
11011000
11011001

11011010
11011011
11011100
11011101
1011110
1011111

224
225
226
221
228
229
230
231
282
233
20
235
206
287
238
3
20
241
202
203
244
265
246
247
208
209
250
251
252
253
250
255

tsxssoxen-was

spocreEEsExp<40DI0

11100000
11100001
11100010
11100011
11100100
11100101
11100110
11100111
11101000
11101001
11101010
11101011
11101100
11101101
11101110
1101111
11110000
11110001
11110010
11110011
11110100
11110101
1110110
1110111

11111000
11111001
11111010
1111011
11111100
11111101
1111110
FERRREEN]




2. Прочитай слово, пользуясь таблицей:
[image: image7.jpg]011010011
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Контрольные вопросы

1. При помощи какого кода закодирована вся информация в компьютере?

2. Зачем люди кодируют информацию?

3. Как называется процесс обратный кодированию?
Практическая работа № 5 

Тема: Графический метод алгебры логики. 
Цель работы: освоить алгоритм построения таблиц истинности для логических функций.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Высказывание (суждение) - это повествовательное предложение, в котором что-либо утверждается или отрицается. По поводу любого высказывания можно сказать истинно оно или ложно.
В алгебре логики высказывания обозначаются именами логических переменных (А, В, С), которые могут принимать значения истина (1) или ложь (0).
Истина, ложь – логические константы.        
Логическое выражение – простое или сложное высказывание. Сложное высказывание строится из простых с помощью связок «И», «ИЛИ», «НЕ», которые в алгебре логики заменяются на логические операции.
Логические операции
Рассмотрим  три основные (базовые) логические операции:
1. Отрицание  или инверсия – добавляется частица НЕ или слова НЕВЕРНО, ЧТО, обозначается символом  ¬  , ¯.
Пусть  A –  Сейчас Машинист на открытых горных работах перемещает горную массу в отвал.
	A
	¬A

	1
	0

	0
	1


Вывод: если исходное выражение истинно, то результат его отрицания будет ложным, и наоборот, если исходное выражение ложно, то оно будет истинным. 
2. Конъюнкция (логическое умножение) – соединение двух логических выражений (высказываний) с помощью союза И. Эта операция обозначается символом&.
Правила выполнения логической  операции  отражаются в таблице, которая называется таблицей истинности: 
	A
	B
	A&B

	0
	0
	0

	0
	1
	0

	1
	0
	0

	1
	1
	1


        
Вывод:  логическая операция «конъюнкция» истинна тогда и только тогда, когда оба логических выражения истинны. 
3. Дизъюнкция (логическое сложение) – соединение двух логических высказываний с помощью союза ИЛИ. Эта операция обозначается значком V.
Рассмотрим таблицу истинности для данной логической операции.
Обозначим через A  - Сегодня Машинист на открытых горных работах перемещает горную массу в отвал,  B – Сегодня Машинист на открытых горных работах перемещает грунт в отвал.
AVB -  Сегодня Машинист на открытых горных работах перемещает горную массу в отвал или перемещает грунт в отвал. 
	A
	B
	AVB

	0
	0
	0

	0
	1
	1

	1
	0
	1

	1
	1
	1


Вывод: Логическая операция «конъюнкция» ложна тогда и только тогда, когда оба простых высказывания ложны, в противном случае она истинна.
Порядок выполнения работы

Задание 1.Построить таблицу истинности для логической функции[image: image9.png]F=AABVBAD)




1. Определить количество строк в таблице истинности, которое равно количеству возможных комбинаций значений логических переменных, входящих в логическое выражение: количество строк = 2n, где n – количество переменных

Количество логических переменных – 3 (A, B,C) поэтому количество строк – 2n= 8.

	А
	[image: image10.png]



	С
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	0
	0
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	0
	0
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	0
	1
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	0
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	0
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	0
	1
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	1
	0
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	1
	1
	 
	 
	 
	 
	 


2. Определить количество столбцов:

Количество столбцов=количество переменных+количество операций.

Количество логических операций -5 (умножение – 2, сложение – 1, отрицание – 2), поэтому количество столбцов 3+5=8

3. Построить таблицу истинности с указанным количеством строк и столбцов, обозначить столбцы и внести возможные наборы значений исходных логических переменных.

	А
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В
	С
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	0
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	0

	0
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	0
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	0

	0
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	0

	1
	0
	0
	1
	1
	1
	1
	1

	1
	0
	1
	1
	0
	0
	0
	0

	1
	1
	0
	0
	1
	0
	1
	1

	1
	1
	1
	0
	0
	0
	1
	1


4.Заполнить таблицу истинности по столбцам, выполняя базовые логические операции в необходимой последовательности и в соответствии с их таблицами истинности.

Задание 2. Построить таблицы истинности для логических функций:
1)[image: image22.png]F=AVBA(AVE)




2) [image: image23.png]F=AnBv(ANE)




3) [image: image24.png]F=AABACVAND)




Контрольные вопросы

1. Что изучает наука логика?

2. Перечислите и опишите известные вам формы мышления.

3. Опишите и составьте таблицы истинности для известных вам логических функций.

4. Нарисуйте условное обозначение и таблицы истинности для известных вам логических элементов.

5. Как производится синтез комбинационных устройств?

Практическая работа № 6

Тема: Понятие множества. Мощность множества. Операции над множествами.
Цель работы: освоить основные понятия теории множеств, операции над множествами.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Множество — это совокупность объектов произвольной природы, которая рассматривается как единое целое. Под множеством мы можем понимать: учеников класса, фрукты, деревянные предметы, числа и т. д.

Например:

	[image: image25.jpg]



	Множество моделей экскаватора
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	Множество гаечных ключей
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	Множество кусачек моделей бульдозера
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	Множество ковшей ковшей



Множества принято обозначать прописными буквами латинского алфавита (A,B,C,D и т. д.).
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	A
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	B
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	C
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	D


Множество можно задать перечислением всех его элементов, заключенных в фигурные скобки:
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	A={Экскаватор-погрузчик CATERPILLAR CAT 426F2, Экскаватор-погрузчик KOMATSU WB93R-5, JOHN DEER 325К…}

	B={гаечный ключ рожковый, гаечный ключ накидной, гаечный ключ разводной, гаечный ключ комбинированный, гаечный ключ трубчатый, гаечный ключ торцевой ….}
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	C={бульдозер 1, бульдозер 2, бульдозер 3….}
	D={1,2,3,4,5….}


Из некоторых элементов одного множества можно составить новое. Тогда такое множество Е принято называть подмножеством D:

D={1,2,3,4,5,6,7,8…}
[image: image37.png]



E={2,4,6,8…}
Для наглядности множества можно изображать в виде окружности, так называемых кругов Эйлера, где элементы, входящие в множество, изображают внутри круга, а остальные вне:

[image: image38.png]x€eD y¢D




Пересечением множеств называется множество их общих элементов.

Например:

Пусть множество A будет состоять из элементов 1,3,6,9,12,15, а множество B из элементов 2,4,6,8,10,12. Тогда в пересечение этих множеств будет входить 2,6,12:

	[image: image39.png]



A={1,3,6,9,12,15}
B={2,4,6,8,10,12}
A⋂B={2,6,12}


Множество может не содержать элементы, тогда оно будет называться пустым.

Если множества не имеют общих элементов, то их пересечение — пустое множество:

	[image: image40.png]QQ




С⋂D=ø


Объединением двух множеств называется множество, состоящее из всех элементов этих множеств и не содержащее никаких других элементов:

[image: image41.png]



A={1,3,6,9}
B={2,4,6,8}
A⋃B={1,2,3,4,6,8,9}

Разностью множеств А и В называется множество элементов, принадлежащих множеству А, которые не принадлежат множеству В:

[image: image42.png]



A={1,3,6,9}
B={2,4,6,8}
A\B={1,3,9}

Если множество А является подмножеством B, то дополнением называется разность множества А и В:

[image: image43.png]



A={2,4,6}
B={1,2,3,4,5,6}
[image: image44.png]A=1{1,35)




Мощностью множества называется число его элементов: A={1,2,3,4,5,6}
|A|=5
Таким образом, мощность непересекающихся множеств будет являться суммой мощностей каждого множества:

A={1,3,5,7}
B={2,4,6,8}
|A⋃B|=8

Для вычисления мощности пересекающихся множеств можно использовать принцип включений и исключений:

|A⋃B|= |A|+|B|–| A⋂B|
A={1,2,3,4,5,6}
B={2,4,6,8}
|A⋃B|=6+4–3=7

Для вычисления мощности пересечения трех множеств принцип включений и исключений выглядит так:

|A⋃B⋃С|= |A|+|B|+|C|–|A⋂B|–|A⋂C|-|B⋂C|+|A⋂B⋂C|

Задание 1. В классе 17 пловцов, 8 борцов и 13 футболистов. Известно, что в классе 25 детей, а ребят занимающихся футболом и плаваньем — 10, борьбой и плаваньем — 3, борьбой и футболом — 2 и только один ребенок занимается всеми тремя видами спорта. Сколько детей в классе не занимаются спортом?

Дано:
|A|=17, |B|=8, |C|=13
|A⋂B|=3, |A⋂C|=10, |B⋂C|=2

|A⋂B⋂C|=1

по формуле включения:
|A⋃B⋃С|= |A|+|B|+|C|–|A⋂B|–|A⋂C|–|B⋂C|+|A⋂B⋂C|=17+8+13–3–10–2+1=24

Таким образом, в классе 24 ребенка занимаются хотя бы одним видом спорта, ответ 1

Задание 2.
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1. Множество общих элементов двух множеств.
2. Совокупность объектов произвольной природы, которая рассматривается как единое целое.
3. Число элементов множества.
4. Множество элементов, не входящих в подмножество.
5. Множество, состоящее из всех элементов двух (или более) множеств и не содержащее никаких других элементов.
Проверьте свои ответы:

1 Пересечение

2 Множество

3 Мощность

4 Дополнение

5 Объединение

Задание 3. Закрасьте область цветом:

1. Зеленым — R\(P\Q)

2. Красным — (P⋂R)\Q

3. Желтым — (P∪Q)\R

[image: image46.png]



Ваше решение должно быть таким:

[image: image47.png]


Контрольные вопросы
1. Дайте определение множества.

2. Дайте определение элементов множества.

3. Какие операции можно осуществлять над множествами?

4. Сформулируйте определение объединения множеств.

5. Дайте определение пересечения множеств.

6. Дайте определение разности множеств.

7. Сформулируйте определение прямого произведения множеств.

8. Дайте определение декартова квадрата.

Практическая работа № 7
Тема: Решение логических задач графическим и табличным способом.
Цель работы: освоить правила решения задач графическим и табличным способом.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Решать задачи графическим способом можно тогда,  когда  требуется установить соответствие между двумя объектами (множествами).  Графически обозначаются элементы множеств, а соответствие между ними – отрезками (стрелками).  Решить задачу просто, если учесть, что каждому элементу одного множества обязательно соответствует элемент другого множества, но только один.  Приведем пример решения задачи графическим способом.
Задача 1. Три машиниста на открытых горных работах принимали участие в конкурсе профессионального мастерства – Виктор, Геннадий и Кирилл. Они   пришли на соревнования в одежде разного цвета: один в белом, другой в сером, третий в черном. Кирилл был не в черном, Виктор  - не в черном и не в сером. Узнай, кто в какой одежде. 
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Для решения обозначим имена и цвета, проведем стрелки. Начнем решение с того, о котором больше данных. Это – Виктор. Исключая для Виктора черный и серый, приходим к выводу, что Виктор в белом. Рассматриваем следующие данные о Кирилле. Известно, что он не в черном. Так как белый уже занят, то для  Кирилла остается серый цвет. Геннадий  в черном.
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Ответ: Виктор в белом, Кирилл в сером, а Геннадий в черном.
Решения логических задач  табличным способом   также прост и нагляден. Его  удобно использовать в том случае, когда требуется установить соответствие между двумя множествами, которые имеют  по пять-шесть элементов. При решении задач таким способом необходимо помнить:
1. в каждой строке и в каждом столбце таблицы может стоять только один знак соответствия  + или  -;
2. если в строке (или столбце) все «места», кроме одного, заняты знаком  «-» , то на свободное место нужно поставить знак «+»; если в строке (или столбце) уже есть знак «+», то остальные места должны быть заняты знаком «-».
 Приведем пример такой задачи.
Задача 2. Пятеро студентов по профессии 21.01.08 Машинист на открытых горных работах Иван, Тимур, Савелий, Эльдар, Сергей стали победителями олимпиад по физике, математике, информатике, литературе и  географии. Известно, что победитель по информатике учит Ивана и Тимура работе на компьютере; Савелий и Эльдар тоже заинтересовались информатикой; Тимур всегда побаивался физики; Савелий, Тимур и победитель по литературе занимаются  плаванием; Тимур и Савелий поздравили победителя  олимпиады по математике; Иван сожалеет о том, что у него остается мало времени на литературу. Победителем какой олимпиады стал каждый из этих ребят?
Решим эту задачу с помощью таблицы, так как в графах будет много линий и разобраться с ними будет сложнее.
	Предмет
	Иван
	Тимур
	Савелий
	Эльдар
	Сергей

	Физика
	-
	-
	+
	-
	-

	Математика
	+
	-
	-
	-
	-

	Информатика
	-
	-
	-
	-
	+

	Литература
	-
	-
	-
	+
	-

	География
	-
	+
	-
	-
	-


 
Ответ: Иван победитель по математике, Тимур  по  географии, Савелий по физике, Эльдар по литературе, Сергей по информатике.

Порядок выполнения работы

Задача 1. Однажды произошел такой разговор: Мама: "Вчера мне сказали, что Саша, сын Николая Ивановича, уже окончил колледж, а ему еще только 21 год".

Папа: "Ты что-то напутала, дорогая. Сына Николая Ивановича зовут Костя, и ему еще только недавно исполнилось 18 лет".

Дочь: "Я не знаю семьи Николая Ивановича, но помню, подруга утверждала, что его сыну 25 лет, и при этом назвала его другим именем, не Сашей".

Определите имя и возраст сына Николая Ивановича, полагая, что в каждой из полученных информаций содержатся верные сведения либо только о возрасте либо только об имени.

Задача 2. Студенты 1 курса по специальности 21.01.08 Машинист на открытых горных работах Андрей, Витя, Сережа, Валера, Дима при встрече обменялись рукопожатиями (каждый пожал руку каждому по одному разу). Сколько всего рукопожатий было сделано?
Задача 3. На встрече выпускников у друзей Миши, Леонида, Жени и Кирилла спросили, кем и в каком городе работают юноши. Они не дали точного ответа, но из разговора стало известно, что:

1. Юноши работают машинистами на открытых горных работах в разных городах: в Горно-Алтайске, Феодосии, Ангарске, Иркутске, но каждый - только в одном городе.

2. Леонид не работает в Феодосии.

3. Миша не работает ни в Феодосии, ни в Горно-Алтайске.

4. Кирилл работает сварщиком в Ангарске.

Кто в каком городе работает? Решить задачу двумя методами.
	Горно-Алтайск
	Феодосия
	Иркутск
	Ангарск
	Город 
Юноши 

	
	
	
	
	Миша

	
	
	
	
	Леонид

	
	
	
	
	Женя

	
	
	
	
	Кирилл


Контрольные вопросы

1. Назовите основные методы решения логических задач.

2. Для чего предназначены эти методы?
3. В чем заключается графический способ решения логических задач? 
Практическое занятие № 8
Тема: Службы и сервисы Интернета.
Цель: освоить информационные технологии организации поиска информации на государственных образовательных порталах.

Оборудование: компьютер с установленной операционной системой Windows, подключенный к Интернету.

Теоретические сведения: В настоящее время существует множество справочных служб Интернет, помогающих пользователям найти нужную информацию. В таких службах используется обычный принцип поиска в неструктурированных документах– по ключевым словам.

Поисковая система – это комплекс программ и мощных компьютеров, способные принимать, анализировать и обслуживать запросы пользователей по поиску информации в Интернет. Поскольку современное Web-пространство необозримо, поисковые системы вынуждены создавать свои базы данных по Web- страницам. Важной задачей поисковых систем является постоянное поддержание соответствия между созданной информационной базой и реально существующими в Сети материалами. Для этого специальные программы (роботы) периодически обходят имеющиеся ссылки и анализируют их состояние. Данная процедура позволяет удалять исчезнувшие материалы и по добавленным на просматриваемые страницы ссылкам обнаруживать новые.

Служба World Wide Web (WWW)–это единое информационное пространство, состоящее из сотен миллионов взаимосвязанных электронных документов.

Отдельные документы, составляющие пространство Web, называют Web-страницами. Группы тематически объединенных Web-страниц называют Web-узлами (сайтами). Программы для просмотра Web-страниц называют браузерами (обозревателями).

К средствам поисковых систем относится язык запросов.

Используя различные приёмы можно добиться желаемого результата поиска.

!– запрет перебора всех словоформ.

+– обязательное присутствие слов в найденных документах.

-– исключение слова из результатов поиска.

&– обязательное вхождение слов в одно предложение.

~– требование присутствия первого слова в предложении без присутствия второго.

|– поиск любого из данных слов.

«»– поиск устойчивых словосочетаний.

$title– поиск информации по названиям заголовков.

$anchor–поиск информации по названию ссылок.

Порядок выполнения работы
Задание 1.Загрузите Интернет. С помощью строки поиска найдите каталог ссылок на государственные образовательные порталы. Выпишите электронные адреса трех государственных образовательных порталов и дайте им краткую характеристику. Оформите в виде таблицы:

	№
	Название портала
	Электронный адрес портала
	Характеристика портала

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Задание 2.
1. Откройте браузер.

2. Загрузите страницу электронного переводчика.

3. Из раскрывающегося списка выберите Русско-английский словарь (Русско-Немецкий).

4. В текстовое поле Слово для перевода: введите слово, которое Вам нужно перевести.

5. Нажмите на кнопку Найти.

6. Занесите результат в следующую таблицу:

	Слово
	Русско-Английский
	Русско-Немецкий

	Масляный насос
	
	

	Домкрат 
	
	

	Тормозные стенды
	
	

	Люфт детектор
	
	

	Мотортестер
	
	

	Трещотки
	
	


Задание 3.
1. Загрузите страницу электронного словаря– www.efremova.info.

2. В текстовое поле Поиск по словарю: введите слово, лексическое значение которого Вам нужно узнать.

3. Нажмите на кнопку Искать. Дождитесь результата поиска.

4. Занесите результат в следующую таблицу:

	Слово
	Лексическое значение

	Бензин 
	

	Дизельное топливо
	

	Керосин 
	

	Эстакада 
	

	Хомут 
	


Задание 4. С помощью одной из поисковых систем найдите информацию и занесите ее в таблицу:

	Фамилия, имя
	Год выпуска 
	Название учебных пособий

	Виноградов В.М., 

Храмцова О.В. 
	
	

	Пехальский А.П.
	
	

	Шестопалов С.К.
	
	


Задание 5. Заполните таблицу, используя поисковую систему Яндекс: www.yandex.ru.

	Слова,

входящие в запрос
	Структура запроса
	Количество

найденных

страниц
	Электронный адрес первой найденной ссылки

	Информационная

система
	Информационная! Система!
	
	

	
	Информационная + система
	
	

	
	Информационная - система
	
	

	
	«Информационная система»
	
	

	Персональный

компьютер
	Персональный компьютер
	
	

	
	Персональный & компьютер
	
	

	
	$title

(Персональный компьютер)
	
	

	
	$anchor

(Персональный компьютер)
	
	


Контрольные вопросы
· Что понимают под поисковой системой?

· Перечислите популярные русскоязычные поисковые системы.

· Что такое ссылка и как определить, является ли элемент страницы ссылкой?
4. Какие поисковые серверы можно использовать для поиска русскоязычных документов?
5. В чем особенности сложного поиска в Интернет?

Практическая работа № 9 

Тема: Цифровые сервисы государственных услуг.
Цель работы: сформировать основные навыки работы с сервисом Госуслуги.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Теоретические сведения: Цифровые сервисы представляют собой комплекс услуг, который обеспечивает пользователю возможность удаленной работы с информационными ресурсами, не наделяя его правом собственности на эти ресурсы и по договоренности с владельцем ресурса, оплачивающим услугу либо пользуясь услугой бесплатно, однако при этом создавая для владельца позитивные эффекты.
К ним может относиться практически все, что связано с современными IT-технологиями: интернет, связь, телевидение и т.д. Цифровые сервисы классифицируются по области использования:

1. В сфере банковских услуг,

2. В сфере транспортной логистики,

3. В благотворительности,

4. В образовании,

5. В бизнесе и других.

Все большее распространение получают цифровые сервисы с оказанием электронных услуг, таких как запись к врачу, бронирование и покупка билетов, получение справок, проверка задолженности и другие.

При использовании цифровых сервисов, следует знать некоторые понятия и особенности информационной безопасности.

В межсетевом взаимодействии имеются открытые каналы передачи данных, что создает потенциальную угрозу проникновения злоумышленников (нарушителей). Если пассивный нарушитель имеет возможность только просматривать доступные ему сообщения, то активный наряду с прослушиванием может перехватывать, искажать и уничтожать их. Поэтому одной из важных задач обеспечения информационной безопасности при межсетевом взаимодействии является использование методов и средств, позволяющих одной (проверяющей) стороне убедиться в подлинности другой (проверяемой) стороны. Обычно для решения данной проблемы применяются специальные приемы, дающие возможность проверить корректность сообщений о том, что проверяемая сторона владеет определенным секретом.

С каждым зарегистрированным в компьютерной системе субъектом (пользователем или процессом, действующим от Имени пользователя) связана некоторая информация, однозначно идентифицирующая его. Это может быть число или строка символов, именующие данный субъект. Такую информацию называют идентификатором субъекта (логин). В каждой системе имеются свои правила задания идентификатора (логина). Имея идентификатор, зарегистрированный в сети пользователь считается легальным (заданным); остальные субъекты относятся к нелегальным.

В процессе регистрации администратором в базу эталонных данных системы защиты для каждого пользователя заносятся следующие элементы данных:

1. фамилия, имя, отчество и, при необходимости, другие характеристики пользователя;

2. уникальный идентификатор пользователя;

3. имя процедуры установления подлинности;

4. используемая для подтверждения подлинности эталонная информация, например, пароль;

· ограничения на используемую эталонную информацию, например, минимальное и максимальное время, в течение которого указанный пароль будет считаться действительным;

· полномочия пользователя по доступу к компьютерным ресурсам.

Хороший пароль состоит из заглавных и строчных букв, цифр и знаков препинания– 8 и более символов. Например: xJ462&b-vr01.8^5h

Прежде чем получить доступ к ресурсам компьютерной системы, пользователь должен пройти процесс первичного взаимодействия с компьютерной системой, который включает две стадии идентификацию и аутентификацию.

Идентификация— это процедура распознавания субъекта по его идентификатору (т.е. это определение имени, логина или номера). Идентификация выполняется при попытке войти в какую-либо систему (например, в операционную систему или в сервис электронной почты). Идентификатором может быть:

1. номе ртелефона,

2. номер паспорта,

3. e-mail,

4. номер страницы в социальной сети и т.д.

Пользователь сообщает системе по ее запросу свой идентификатор, и система проверяет в своей базе данных его наличие. Обычно пользователь подтверждает свою идентификацию, вводя в систему уникальную, не известную другим пользователям информацию о себе (например, пароль или сертификат).

После идентификации производится аутентификация:

Аутентификация – это процедура проверки подлинности позволяющая достоверно убедиться, что пользователь является именно тем, кем он себя объявляет. (пользователя проверяют с помощью пароля, письмо проверяют по электронной подписи и т.д.). Чтобы определить чью-то подлинность, можно воспользоваться тремя факторами:

· Пароль–то, что мы знаем (слово, PIN-код, код для замка, графический ключ);

· Устройство–то, что мы имеем (пластиковая карта, ключ от замка, USB-ключ);

· Биометрика–то, что является частью нас (отпечаток пальца, портрет, сетчатка глаза).

Идентификация и аутентификация — взаимосвязанные процессы распознавания и проверки подлинности субъектов (пользователей). Именно от них зависит решение системы, можно ли разрешить доступ к ресурсам системы конкретному пользователю или процессу.

После определения ID, проверки подлинности, предоставляется доступ, то есть, выполняется авторизация.

Авторизация– это предоставление доступа к какому-либо ресурсу (например, к электронной почте).

Ход выполнения работы
Задание1. Зарегистрируйтесь (если еще не имеете учетную запись) на портале государственных услуг: https://www.gosuslugi.ru/.
Это можно сделать через номер телефона или электронной почтой, или с указанием СНИЛС выбрав в нижней части экрана ссылку Зарегистрируйтесь. Если у Вас есть электронная подпись, то можно ей воспользоваться для входа.
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Заполните предложенные поля.

Далее Вы можете отредактировать свои данные и настроить учетную запись (например, защиту данных, удаление учетной записи и другие).

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Для возврата на сайт перейдите по ссылке

Задание 2. Определите какой уровень образования Вы получаете. Сколько всего уровней? Сколько по времени нужно обучаться чтобы получить все уровни высшего образования? Какие формы государственной итоговой аттестации на каждом уровне?

Примечание. Для выполнения этого задания среди предложенных в Каталоге услуг выберите Образование – Получение образования. Далее выбрать Высшее образование (информация предложена в более удобном виде) или Уровни высшего образования.
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Задание 3. Найти 2 новости, связанных с профессиональной деятельностью машиниста на открытых горных работах. Определить их достоверность.
Задание 4. Найти образовательный ресурс. Скачать оттуда методические рекомендации по дисциплине или профессиональному модулю по профессии 21.01.08 Машинист на открытых горных работах. Сделать скриншот скачивания.

Контрольные вопросы
1. Что представляют собой цифровые сервисы?

2. Какие электронные услуги можно получить сегодня?

3. Какая задача является одной из  важных задач обеспечения информационной безопасности при межсетевом взаимодействии?

4. Какие данные пользователя заносятся в базу эталонных данных в процессе регистрации администратором системы защиты?

5. Что понимается под идентификацией пользователя?

6. Назовите правила составления надежного пароля.

7. Что понимается под аутентификацией пользователя?

8. Что представляет собой авторизация?

9. Что предполагает процесс предоставления государственной услуги в электронном виде?

Практическая работа № 10

Тема: Соблюдение мер безопасности, предотвращающих незаконное распространение персональных данных.

Цель работы: научиться организовывать мероприятия по защите своих данных.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Теоретические сведения: Технические меры по защите персональных данных предполагают использование программно - аппаратных средств защиты информации. При обработке ПД с использованием средств автоматизации, применение технических мер защиты является обязательным условием, а их количество и степень защиты определяется исходя из класса системы персональных данных.

В наше время, когда компьютер встречается в квартирах чаще, чем телевизор, смартфон стал доступен практически любому, а слово «Интернет» знакомо даже бабушкам, остро встают вопросы защиты персональных данных. Использование облачных технологий, социальные сети и простой серфинг по глобальной сети могут привести к тому, что личные данные станут доступны сторонним лицам или будут просто уничтожены. В этой связи актуальными становятся вопросы защиты этой информации. Для выбора адекватных методов защиты требуется провести тщательную оценку возможных угроз.

Порядок выполнения работы

Задание 1.Опишите все электронные устройства, которые Вы используете в работе и быту. Необходимо не просто перечислить устройства, но и описать, для каких целей они используются (хранение данных, серфинг по сети, электронная почта и т. п.).

	Электронное устройство
	Цель использования

	Ноутбук
	Работа с данными, серфинг, электронная почта и т.д.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Задание 2.Оцените и опишите все возможные угрозы, которым подвергаются Ваши персональные данные на каждом устройстве (несанкционированный доступ, вирусная атака и т. п.).

	Электронное устройство
	Возможные угрозы

	Ноутбук
	несанкционированный доступ, вирусная атака, кража личных данных

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Задание 3.Для каждой угрозы найдите и опишите методы защиты своих данных.

	Возможные угрозы
	Методы защиты своих данных

	вирусная атака
	программные средства:

антивирусы, фаерволы и т.д.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Задание 4. Сделайте выводы о степени защищенности Ваших данных.

Контрольные вопросы
1Как называется состояние информации, при котором доступ к ней осуществляют только субъекты, имеющие на него право?

2. Как называется попытка реализации угрозы?

3. Какой уровень защиты информации состоит из мер, реализуемых людьми?

4. Чем может ограничиваться доступ к информации?

5. Как называется гражданин или юридическое лицо, осуществляющие деятельность по эксплуатации информационной системы, в том числе по обработке информации, содержащейся в ее базах данных?

Практическая работа № 11 
Тема: Виды программного обеспечения для обработки текстовой информации. 
Цель работы: сформировать навыки практической работы по созданию и редактированию текстовых документов.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы:

Задание  1. Набрать фрагмент текста:
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Задание 2. Для вновь созданного документа, используя выделенные полужирным шрифтом команды, установить следующие параметры:

1. Разметка страницы – Поля - Настраиваемые поля (поле слева: 3 см, поле справа: 1,5 см, поле сверху: 1,5 см, поле снизу: 2 см, колонтитул сверху 1 см, колонтитул снизу: 1,2 см);

2. Разметка страницы – Размер (размер бумаги: А4, 21 х 29,7 см);

3. Разметка страницы - Ориентация (ориентация листа: книжная);

4. Главная – Шрифт (шрифт: Times New Roman, размер: 12 пунктов, начертание: обычный);

5. Разметка страницы - Расстановка переносов (установить автоматический перенос слов).

6. Главная-Абзац – Отступ (первая строка на 1,25 см).

Задание 3. Оформите приглашение, руководствуясь указаниями.

Указания:
1. Активизировать панель Рисование, если она отсутствует на экране (Вид – Панели инструментов – Рисование или щелкните по кнопке Рисование)
2. Щелкните по кнопке Автофигуры – Основные фигуры и выберите Ромб.

3. Измените параметры ромба следующим образом (все изменения производятся только при выделенном объекте):

· Выделите ромб (установите указатель мыши на ромб так, чтобы он принял форму стрелки с перекрестием и щелкните – должны появиться белые маркеры).

· Измените размер ромба, сделав его больше или меньше (установите указатель мыши на один из маркеров, чтобы появилась двойная стрелка, нажмите левую кнопку мыши и растяните ромб).

· Щелкните по кнопке Цвет заливки и выберите Нет заливки.

· Щелкните по кнопке Цвет линий и выберите серый 25%.
· Щелкните по кнопке Тип линии и выберите толщину 3 пт.
4. Сделайте несколько копий ромба:

· Выделить ромб.

· Меню Правка – Копировать.

· Меню Правка – Вставить, данную команду выполните несколько раз (ромбы будут вставляться по диагонали).

5. Составьте узор из скопированных ромбов, перемещая их мышью.

6. Выделите рисунок (щелкните по кнопке Выбор объектов и растяните рамку вокруг рисунка так, чтобы он полностью в нее поместился – все ромбы выделяются маркерами).

7. Сгруппируйте рисунок (щелкните по кнопке Действия – Группировать, маркеры появятся вокруг всего рисунка).

8. Переместите рисунок на текст и поместите рисунок позади текста (Действия – Порядок – Поместить за текстом).
9. Нарисуйте рамку для всего приглашения (выделите весь текст, щелкните по кнопке Формат – Границы и заливка).
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РИГЛАШЕНИЕ
Дорогие друзья!
Приглашаю Вас на чаепитие
По случаю моего совершеннолетия.
Буду ждать
7 января в 14 часов.
Отличное настроение обязательно!
Оксана
Контрольные вопросы
1.
Перечислите основные функции редактора MS Word?

2.
Что такое рабочая область страницы?

3.
Как настроить вид экрана?

4.
Что такое панели инструментов и какие они бывают?

5.
Что входит в понятие редактирование текста?

6.
Какие способы выделения всего текста документа вы знаете?

7.
Каким образом можно расположить все открытые документы на экране одновременно?
Практическая работа № 12

Тема: Создание текстовых документов на компьютере.
Цель работы: сформировать практические навыки работы с текстовым редактором MSWord, проверять орфографию, форматировать текст, разбивать документ на страницы, работать с автотекстом.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание:
А). На вкладке Разметка страницы в группе Параметры страницы выберите команду Поля – Настраиваемые поля в диалоговом окне этой команды задайте верхнее и нижнее поля равным 2 см, левое – равным 3,5 см, правое – 1 см.
Б) Напечатайте текст № 1. Проверьте правописание этого фрагмента средствами MSWord. Если есть ошибки, исправьте их в процессе ввода текста с помощью контекстного меню.

ТЕКСТ № 1
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В) Перейдите на новую страницу в этом же документе. Для этого нажмите одновременно на клавиши <Ctrl><Enter>.
Г) Скопируйте текст № 2. Проверьте правописание этого фрагмента средствамиMSWord. Если есть ошибки, исправьте их в процессе ввода текста с помощью контекстного меню. 

ТЕКСТ № 2

«Путешествие П.И.Чичикова к Собакевичу было прерва…но непогодой. Дорога была застла…на пеленой дождя. Бричка качалась из стороны в сторону и тащилась по взбороне…ному полю: лошади были изнуре…ны, бричка опрокинута, и Чичиков «руками и ногами шлёпнулся в грязь». 

Как был обрадован наш герой, когда издали послышался собачий лай, и показалось что-то, похожее на крышу. Так Чичиков познакомился с Коробочкой, которая была и вежлива, и обходительна с нежда…ным гостем, предложив ему ночлег. Проснувшись, Чичиков окинул взглядом комнату. По стенам были развеша…ны картины, между ними висел портрет Кутузова и «писа…ный маслеными красками какой-то старик с красными обшлагами на мундире». Дворик, видный из окна, был наполнен птицей – индейками и курами… 

Хозяйка была созда…на для жизни в деревне. В её поместье всё организова…но, собра…но, уложе…но. Все вещи размеще…ны по маленьким ящичкам. Недаром – Коробочка! Крестьянские избы выстрое…ныврассыпную и «не заключе…ны в правильные улицы», но «показывали довольство обитателей, ибо были поддерживаемы как следует». Каков контраст с поместьем Плюшкина, в котором всё заброше…но, и с поместьем Ноздрёва, в котором всё распрода…но.

Как грустна и печальна наша Россия! Как бесконечны и порой непостижимы её просторы! Эти мысли могли быть навея…ны лирической прозой Гоголя»

Д) Отформатируйте текст № 2 по параметрам:

1. Установите следующий междустрочный интервал: для первого абзаца - одинарный, для второго абзаца – полуторный, для третьего абзаца – множитель 1,25пт, для четвертого минимум 13 пт.

2. Установите следующие интервалы между абзацами: между 1 и 2 абзацами – 7,5 пт, между 2 и 3 абзацами – 12 пт, между 3 и 4 абзацами – авто.

3. Выполните следующие выравнивание текста: 1 абзац – по правому краю, 2 абзац- по левому краю, 3 абзац – по центру, 4 абзац по ширине

4. Установите следующие абзацные отступы: 1 абзац – слева 1 см, 2 абзац- слева 1,5 см, 3 абзац – справа – 0,63 см, 4 абзац – справа 0,5 см, слева 0,5 см

5. Установите следующую красную строку: 1 абзац – отступ 1,5 см, 2 абзац- выступ 1 см, 3 абзац – отступ – 2 см, 4 абзац – выступ 0,5 см

6. Добавьте в коллекцию автотекстаслова «Путешествие П.И. Чичикова к Собакевичу» и используя функцию «Автотекст» вставьте их как заголовок к тексту, применив выравнивание «По центру»

7. Установите следующие форматирование шрифта:

	Шрифт

	№

абзаца
	Шрифт
	Начертание
	Размер
	Интервал

	1. 
	TimesNewRoman
	Курсив
	12
	Обычный

	2. 
	CourierNew
	Обычное
	9
	Разреженный на 1,2пт

	3. 
	ComicSans MS
	Курсив, подчеркивание
	10
	Уплотненный на 0,5пт

	4. 
	MonotypeCorsiva
	Полужирный 
	9
	Обычный

	заголовок
	ArialBlack
	Двойное подчеркивание
	16
	Разреженный на 1,5 пт


Сохраните файл в папке своей группы, под своей фамилией.

Контрольные вопросы

1.
Каковы возможности MS Word для проверки ошибок различного рода в текстовых документах?

2.
Каков порядок проверки орфографии и грамматики в MS Word?

3.
Для каких целей нужны функции автозамены и автотекста?

4.
Как добавить текст в коллекцию «Автотекста»

5.
Как изменить междустрочный интервал, интервал между абзацами?

6.
Как установить параметры красной строки?

7.
Как изменить цвет шрифта?

8.
Как выполнить двойное подчеркивание слова?

9.
Как изменить обычный шрифт на разреженный?
Практическая работа № 13

Тема: Многостраничные документы.
Цель работы: освоить порядок создания многостраничных документов.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

1. Задание 1. Перейдите в режим работы с документом Разметка страницы.

2. Установите отображение текста по ширине страницы.

3. Установите отображение скрытых символов форматирования.

4. Создайте титульный лист на первой странице нового документа  согласно образцу:
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5. Установить поля страницы:

верхнее 2,0 см;

нижнее 2,0 см;

левое 3 см;

правое 1 см.

6. Сохраните созданный Вами документ на рабочем столе под своим именем.

7. Откройте созданный документ. Вставьте разрыв страницы после последнего абзаца титульного листа.

8. Напечатайте на второй странице следующий текст:
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9. Придумайте заголовок. Для заголовка текста установите размер шрифта 16 пт, начертание полужирное, выравнивание абзаца по центру, интервал после абзаца 12 пт.

10. Для основного текста установите размер шрифта 14 пт, выравнивание по ширине, отступ первой строки каждого абзаца 1,25 см, множитель 1,4 междустрочного интервала, интервал между абзацами 6 пт.

11. Установите режим автоматической расстановки переносов.

12. Проверьте правописание во всем тексте.

13. Используя буфер обмена, скопируйте напечатанный Вами текст с заголовком так, чтобы он повторился в документе четыре раза.

14. После каждой копии текста вставьте разрыв страницы.

15. На второй странице документа оформите заголовок текста как объект WordArt. Вставьте обычную сноску в конце второго абзаца. В области  сноски введите текст «Стригунов В. В., Шадрина Н. И., Берман Н. Д. Основы работы с текстовым редактором Microsoft Word 2013: учеб. пособие. Хабаровск, 2013. 80 с.».

16. На третьей странице документа разбейте текст на две колонки. Заголовок текста должен располагаться в первой колонке и быть выровненным по центру. Первую букву первого абзаца оформите буквицей.

17. На четвертой странице документа разбейте текст на три колонки. Заголовок текста должен располагаться над колонками и выровнен по центру абзаца. Установите вертикальные линии-разделители колонок.

18. На пятой странице документа первый абзац заключите в рамку из двойных линий, примените заливку текста желтым цветом, установите синий цвет символов. Вставьте любой рисунок из коллекции картинок MS Office. Установите размер рисунка 4 х 4 см без сохранения пропорций, обтекание текстом Вокруг рамки. Рисунок должен располагаться слева от второго абзаца.

19. Вставьте разрыв страницы после последнего абзаца текста пятой страницы.

20. На шестой странице напечатайте следующий текст: 
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21. Сформируйте многоуровневый список:
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Вставьте в документ номера страниц внизу по центру.

22. Создайте верхний колонтитул. В левом углу колонтитула  напечатайте Ваши Ф.И.О., в правом углу вставьте текущую дату.

23. Сохраните созданный Вами документ.

Контрольные вопросы

1. Как создать нумерацию страниц?

2. Как добавить сноску в текст?

3. Как создать оглавление документа?

4. Как задать заголовку стиль?

5. Как вставить колонтитулы в текст?

6. Из каких этапов состоит создание автособираемого оглавления?

7. Что такое гипертекст и для чего он служит? 

8. Какие бывают гиперссылки в Ms Word? 

9. Что такое гиперссылка? 

10. Что такое гипермедиа?

Практическая работа № 14
Тема: Совместная работа над документами.

Цель работы: формировать навыки использования современных технологий обработки текстовой информации при оформлении документов.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Создание шаблона в программе MS Word

Шаблоны являются средством ускорения и облегчения создания документов. Шаблон представляет собой обыкновенный документ, сохраненный специальным образом и изначально содержащий определенный текст, рисунки и т.п., то есть все то, что, скорее всего, понадобится в документах, создаваемых на базе этого шаблона, и что в обычной ситуации понадобилось бы вводить заново.

Создание шаблона

Сначала создайте документ, который будет служить в качестве шаблона для каких- либо других документов. При этом следует учитывать, что он должен по возможности содержать только то, что будет необходимо в большинстве создаваемых на его основе документов: колонтитулы, заголовочная часть, рисунки, окрашенные области, пустые таблицы.
Далее щелкните мышкой по кнопке <Office>  и в раскрывающемся меню выберите Сохранить как → Шаблон Word. В диалоговом окне «Сохранение документа» введите имя нового шаблона (Каркас практической работы) и место хранения информации.
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Создайте документ по образцу:
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Задание 2. Создание нового документа на основе шаблона
Чтобы на основе какого-либо шаблона создать новый документ, необходимо:
- Щелкнуть мышкой по кнопке <Office> и выбрать команду Создать.
- В появившемся окне выберите раздел «Мои шаблоны».
- В результате появится диалоговое окно «Создать» с перечнем всех имеющихся шаблонов. Выберите нужный.

Далее будет создан новый документ с рабочим именем «Документ 1». Вам нужно будет внести коррективы и сохранить документ на диске как шаблон.

Заполните договор-купли продажи экскаватора произвольными данными.
Контрольные вопросы

1. Что представляет собой текстовый процессор?

2. Чем текстовый процессор отличается от текстового редактора?

3. Приведите примеры текстовых редакторов и процессоров.

4. Сформулируйте правила ввода, которыми вы руководствовались при наборе текста.

5. Что такое редактирование текста?

6. Что такое форматирование текстового документа?

7. Что включает в себя процедура форматирования текстового документа?

8. Какие приемы форматирования вы использовали при выполнении практической работы?

9. Что такое таблица? Какие элементы таблицы вы знаете?

10. Какие действия можно выполнять с элементами таблицы?

11. Что такое форматирование текстового документа?

12. Что включает в себя форматирование документа?

13. Что является основной единицей обработки информации в текстовом процессоре?

14. Каким образом можно использовать табличные формы в оформлении документов?


Практическая работа № 15

Тема: Графические редакторы.

Цель работы: закрепить навыки создания и редактирования рисунка с помощью фигур и заливок в растровом графическом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Краткие теоретические сведения: Растровая графика – это сетка пикселей на компьютерном мониторе, бумаге. Здесь изображение состоит из пикселей, совокупность которых получает изображение. Векторная графика – это способ представления сложных объектов. В данном методе картинка состоит из объектов, которые в свою очередь состоят из контура или контуров, а также заливки.  Графический редактор – это программа создания, редактирования и просмотра графических изображений. Графические редакторы можно разделить на две категории: растровые и векторные.  Растровые графические редакторы (Adobe Photoshop, Paint) рисуют изображение по точкам, для каждой из которых отдельно заданы еѐ цвет и яркость. Векторные рисуют сразу целую линию - дугу, отрезок прямой, а сложные линии представляют как совокупность таких дуг и отрезков. Векторные графические редакторы (Core lDraw, Adobe Illustrator) используют их при изготовлении всех видов эмблем, товарных знаков, в книжной, журнальной и рекламной вѐрстке любой сложности. Растровые программы используют, когда надо обрабатывать сканированные изображения-картины, рисунки, фотографии.
Порядок выполнения работы

Задание 1. Создать изображение:
1. Выберите изображение, согласно номеру в журнале.

2. Откройте графический редактор Paint.

3. Увеличьте масштаб до 800 %(Меню Вид – масштаб или в строке состояния установить масштаб на максимальное значение).

4. Установите отметку разметку листа сеткой Вид – Показать или скрыть – Линии сетки.

5. Выберите инструмент Карандаш, задайте ему цвет из предложенной палитры цветов.

6. Создайте растровое изображение согласно образцу.

7. Когда изображение будет готово, установите масштаб 100%.

8. Сохраните изображение Файл – Сохранить как в личную папку ученика.
[image: image62.jpg]


[image: image63.png]



[image: image64.jpg]


[image: image65.png]



Задание 2. Создать изображение с использованием различных графических примитивов:
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Контрольные вопросы

1. Что такое векторная графика?

2. Что такое растровая графика?

3. Что такое графический редактор?

4. Способ создания изображения в растровом графическом редакторе.
5. Способ создания изображения в векторном графическом редакторе.
6. Области применения растровых изображений.
7. Применение векторной графики.

Практическая работа № 16

Тема: Программы по записи и редактирования звука.

Цель: освоить  основные приемы работы со звуковой информацией. 
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, акустическая система, наушники,  колонки, микрофон, методические указания по практической  работе.
Краткие теоретические сведения: Программа Audacity является звуковым редактором, работающим в операционных системах семейства Windows, включает в себя следующие функциональные возможности:
редактирование аудио файлов, запись новых файлов с линейного входа звковой карты (Line In), микрофонного входа (Mic In), цифрового входа с CD, входов AUX, звуков в операционной системе с других  программ, воспроизводящих любой звук, программных медиа плееров и т.д.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Знакомство с панелью управления программы 

        Панель управления программы Audacity содержит кнопки и инструменты:
"Выделение" (Selection Tool) - этот инструмент применяется для выделения графика формы сигнала, используя  мышь и сочетания клавиш "Shift+Влево", "Shift+Вправо", "Shift+Home", "Shift+End".  Удерживая нажатыми клавиши "Shift+Влево" или "Shift+Вправо" можно выделить нужный диапазон графика формы сигнала в зависимости от Формата выделения, выбранного Вами.  Сочетание "Shift+Home" выделяет график формы сигнала от текущего положения курсора до начальной позиции звуковой дорожки.  Сочетание "Shift+End" выделяет график формы сигнала от текущего положения курсора до конечной позиции звуковой дорожки.  Для изменения области выделения можно также использовать  курсор-рука в программе Audacity. Для применения данного инструмента нажмите клавишу "F1".
         "Изменение огибающей" (Envelope Tool) помогает изменить уровень части графика формы сигнала, используя мышь или по выбранным точкам. Для применения данного инструмента нажмите клавишу "F2".
         "Изменение огибающей (карандаш)" (Draw Tool) помогает изменить отдельные семплы в графике формы сигнала - применяется опытными пользователями прораммы Audacity. Для применения данного инструмента нажмите клавишу "F3".

"Масштабирование" (Zoom Tool) помогает пользователю изменить масштаб отображения графика формы сигнала, используя клик по левой кнопке мыши (Увеличение) и правый клик (Уменьшение),  или, удерживая клавишу "Shift", совместно с нажатием левой кнопки мыши включается режим "Уменьшение". Для применения данного инструмента нажмите клавишу "F4".
       "Перемещение" (Time Shift Tool) сдвигает график формы сигнала влево или вправо, производя сдвиг времени для звуковой дорожки. Для применения данного инструмента нажмите клавишу "F5".
"Универсальный инструмент" (Multi-Tool Mode) объединяет в себе все вышеуказанные инструменты, для его применения необходим навык использования вышеперечисленных инструментов, вызывается нажатием клавиши "F6".
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            "Панель Редактирование Audacity" (Audacity edit toolbar) включает в себя следующие операции: Операции "Вырезать" (Cut), "Скопировать" (Copy), "Вставить" (Paste) являются основными при редактировании в программе Audacity.

"Обрезать края" (Trim outside) обрезает звуковой сигнал слева и справа от выделенной части графика формы.

"Создать тишину" (Silence) создает сигнал с нулевым уровнем (тишиной) на участке выделения графика формы сигнала.

Кнопки "Отменить" (Undo) и "Вернуть" (Redo) отменяют и возвращают на шаг выполненные пользователем программы оперции редактирования.
Кнопки "Приблизить" (Zoom in) и "Отдалить" (Zoom Out) даны пользователям, предпочитающим вызывать команды с панели редактирования, а не сочетанием клавиш и кликами мыши.
Нажатием кнопки "Уместить выделенное" (Fit selection) выбирается масштаб приближения графика формы сигнала таким образом, что его выделенная часть умещается по всей ширине экрана программы.
Нажатием кнопки "Уместить проект" (Fit project in window) выбирается масштаб графика формы сигнала таким образом, что вся длительность Проекта по времени (кадрам, семплам и т.д.) в программе Audacity отображается по всей ширине экрана.

"Панель Микшеры Audacity" (Audacity mixer toolbar) предназначена для:
регулирования уровня сигнала выходного и входного устройства, а также отображения имени устройств.
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Задание 3. Удаление голоса из аудиозаписи
Выбираем нужный нам аудиофайл.

[image: image168.jpg]


Разделяем файл на две стереодорожки.

           С помощью кнопки "Тихо" проверяем, в какой из дорожек оказалась голосовая составляющая песни, а в какой - музыкальная. Ну, и соответственно, вырезаем из проекта голосовую часть аудиофрагмента.

Задание 4. Запись голоса в программе
          По умолчанию входной канал микрофона в установках программы отключен. Это сделано для того, чтобы пользователь ненароком не наложил на редактируемый трек внешние звуковые помехи. Для записи же нам необходимо его активировать. Включить запись с микрофона можно, нажав на пиктограмму с изображением микрофона в главном окне программы и выбрав в выпадающем списке опцию "Включить мониторинг".
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Узнать, работает ли микрофон, и проверить правильность его настройки можно визуально - по отклику на ваш голос цветовой шкалы мониторинга микрофонного входа.

Для записи голоса нажмите кнопку с изображением красного круга на основной панели программы (кнопка "Запись").

       По окончании записи нажмите кнопку  "Стоп". Если же конечный результат вас полностью устраивает, то последним шагом будет сохранение аудиозаписи в нужном вам формате.

Задание 5. Фрагментирование (обрезка) аудиозаписи
       Для начала откройте в программе интересующий вас аудиофайл. Для того, чтобы обозначить ненужный "кусок" аудиозаписи, необходимо выделить его в окне анализа трека (область программы с синим спектром) с помощью мыши и удалить из текущего проекта с помощью кнопки с изображением ножниц (кнопка "Вырезать").
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Задание 6. Работа с программой 
Откройте  звуковой файл с жесткого диска. Выбираем меню "Файл" (File),  жмем "Открыть" (Open) для обзора медиа файлов.
После открытия файла пользователь видит в окне программы график формы сигнала.
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       Если Вы работаете с двухканальным звуковым файлом (стерео), можно растянуть по вертикали график формы сигнала.  Подведите курсор у нижней черной линии на графике формы и, удерживая левую клавишу мыши, растяните  по вертикали масштаб отображения графика формы сигнала.
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После завершения операции выделения специальный курсор-рука программы Audacity становится видимым, если указатель мыши переместить  к правой или левой границе выделения графика формы сигнала. Такие курсоры дают возможность пользователю изменять длительность выделения графика формы с любой из указанных сторон.
      Для задания начальной точки выделения может понадобиться применение режима "Приближения" (Zoom in) на удобный масштаб, далее кликом мыши  по графику форму сигнала можно увидеть вертикальную линию курсора программы Audacity, далее отобразится курсор-рука. Положение  вертикальной линии курсора можно изменить другим кликом мыши или нажатием клавиш "Влево" и "Вправо".
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Для задания конечной точки выделения, включите "Отдалить" (Zoom Out) для графика формы, и, используя мышь, от положения "Курсора-рука" выделите график, либо  нажмите комбинации клавиш "Shift+Влево" и "Shift+Вправо".
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В процессе редактирования звуковых файлов пользователю необходимо удобно управлять воспроизведением Проекта - в программе Audacity часто используемые кнопки  расположены на Панели управления Audacity. Показанная кнопка "Перейти к началу дорожки" (Skip to Start) выполняет указанную функцию и может также быть вызвана нажатием клавиши "Home".
Кнопка "Воспроизвести" (Play) начинает воспроизведение выделенного фрагмента или всего трека, если ничего не выделено в Проекте.
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При необходимости циклического воспроизведения трека или выделенного фрагмента, пользователям дана возможность при нажатии клавиши "Shift" и кнопки "Воспроизвести"  на Панели управления Audacity.
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 Нажатием кнопки "Записать" (Record) начинается процесс записи сигнала со входного устройства, выбранного в Параметрах программы Audacity.  Индикатор уровня записи при этом станет активным.
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Кнопка "Приостановить" (Pause) делает паузу во время воспроизведения или записи сигнала.
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Нажатием кнопки "Остановить" (Stop) процесс воспроизведения или записи останавливается.
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Кнопка "Перейти к концу дорожки" (Skip to end) перемещает курсор в программе Audacity на конец звуковой дорожки. Данная функция может быть также вызвана нажатием клавиши "End".
[image: image180.png]v ®opmarnooépay L= L= L ==

[BlS[R[8]e =N oo |s v |-

5102 obuens 5 wpnor 5
R19 Be
A 8 c | D [ e [ F
Jlens
Heme- Ne Bpemst Hazgatiie
m v

1830

‘neM.MaT.IOTHKH

2 10-10 Omem.BeIcIIeif MaT.

3 1210 Maremarnka
4 13-50
5 15-30




Для каждой дорожки в Проекте программы Audacity есть свое собственное "Меню Дорожки" (Track menu) - показано красной стрелкой
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Существует некоторые различия для "Меню Дорожки" (Track menu) для стерео и монофонической звуковых дорожек - на данном скриншоте  показаны отличия для стерео дорожки. Любое значение из активных строк "Меню Дорожки" (Track menu) может быть изменено:
Название (Name) - определяет название дорожки
Волна (Waveform) и Волна (дБ) (Waveform dB) переключает режимы отображения графика формы сигнала в единицах выбранной шкалы.

Режим Спект (Spectrum) показывает частотный спектр вместо графика формы волны, не забывайте, что максимальная частота, отображаемая на спектре волны,  задается в Параметрах программы Audacity.
Высота тона (EAC) (Pitch (EAC)) строит кривую, используя Алгоритм расширенной автоматической корреляции (EAC) - необходимо для опытных пользователей программы.

Разрядность (Set Sample Format) меняет разрядность только для данного трека в Проекте, не изменяя глобальные Параметры программы
Частота сэмплирования (Set Rate) меняет частоту сэмплирования (дискретизации) только для данного трека в проекте, не изменяя глобальные Параметры программы
2. Для разделения стереодорожки на две монофонические выберите опцию "Разделить стереодорожку" (Split stereo track) в "Меню Дорожки" (Track menu)
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       Выбором опции "Сделать стереофонической" (Make Stereo Track) создается из "Левого" и "Правого" каналов дорожки новая стереофоническая дорожка.
Задание 6. Использование фильтров и различных эффектов, доступных в аудиоредакторе Audacity
Нормализация

          Этот фильтр используется для выравнивания уровня записанного сигнала. В отличии от фильтра «Усиление сигнала» данный фильтр обеспечивает усиление в заданном диапазоне, т.е. максимальная амплитуда — фиксированное число. Этот фильтр обычно применяют после записи с микрофона.

FFT-фильтр

С помощью этого фильтра можно усилить некоторые частоты, а некоторые — ослабить, как на эквалайзере:



Инвертирование


Крайне полезный фильтр, если надо выделить общую для двух дорожек часть. Как правило, при стереозаписи — это вокал. Если инвертировать один из каналов и произвести вычитание, вокал частично удалится из спектра и останется сопровождение.

Плавное нарастание или затухание

Фильтр плавно увеличивает или уменьшает амплитуду выделенной части сигнала.

Повтор

Фильтр обеспечивает повтор выделенной части сигнала несколько раз: 



Разворот

Фильтр обеспечивает запись выделенной части сигнала в обратном порядке

Смена темпа

Этот фильтр удобно применять к записи речи. В отличии от «Смены скорости» он не меняет тональность, но меняет темп

Удаление шума

Фильтр эффективно удаляет шум при записи с микрофона, виниловой пластинки 
Усиление сигнала

Этот фильтр действует, как ручка громкости.

Фазер


Очень интересный фильтр сопровождает основной сигнал звуком, который получается с помощью фазосдвигателя. Сдвиг по фазе производится низкочастотным модулятором, параметры которого вы можете менять

:

Эффект Эхо (Echo) - обеспечивает эхо для аудио сигнала
Эффект Плавное нарастание (Fade In) - операция, идентичная поднятию регулятора (фейдера) уровня сигнала, рекомендуется выделять фрагмент в несколько секунд, например, для применения данного эффекта. 
Эффект Плавное затухание (Fade Out) - операция, идентичная движению вниз регулятора (фейдера) уровня сигнала.

Разбор графической задачи 
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Из курса физики вам известно, что звук представляет собой механическую волну с непрерывно меняющейся амплитудой и частотой (рис. 1).  Чем выше амплитуда, тем громче звук, чем меньше частота, тем ниже тон. Компьютер – устройство цифровое, поэтому непрерывный звуковой сигнал должен быть преобразован в последовательность электрических импульсов (нулей и единиц).
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Для этого плоскость, на которой графически представлена звуковая волна, разбивается  на горизонтальные и вертикальные линии Горизонтальные линии – это уровни громкости, а вертикальные – количество измерений за 1 секунду или частота дискретизации (Гц). Такой способ позволяет заменить непрерывную зависимость на дискретную последовательность уровней громкости, каждой из которых присваивается значение в двоичном коде.
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Количество уровней громкости выражается глубиной звука – количество бит, используемых для кодирования одного уровня. 

N = 2i, где N – количество уровней громкости, I – глубина звука (бит) (формула 1).
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Задача: На рисунке изображено зафиксированное самописцем звучание 1 секунды речи.

Необходимо: 1) закодировать его в двоичном коде с частотой  дискретизации 5 Гц и глубиной звука 4 бита; 
2) рассчитать информационный объем закодированного звука.

[image: image186.jpg]Havano

X+24

Bompme 407

OHeL[



Решение: 1) 5 Гц –  это значит, что происходит 5 измерений в 1 сек. Глубина 4 бита – означает, что используются 24 = 16 уровней громкости. (Результат кодирования: 1000 1000 1001 0110 0111) 
2)  Для расчета информационного объема закодированного звука (V) используется простая формула: V = D * I * T, где: D – частота дискретизации (Гц); I – глубина звука (бит); T – время звучания (сек). 

Получаем: V = 5 Гц * 4 бита * 1 сек = 20 бит. 
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Провести аналогичное двоичное кодирование с параметрами: частота дискретизации 5 Гц и глубина звука 3 бита. 

(Ответы: результат кодирования: 011 100 100 011 011, информационный объем V = 15 бит)
Задача 1. Оцените информационный объём моноаудиофайла длительностью звучания 60 секунд, записанного при глубине кодирования 16 бит и частоте дискретизации 24 000 Гц.

Задача 2. Определите объём памяти для хранения моноаудиофайла, время звучания которого составляет 5 минут при частоте дискретизации 44 КГц и глубине кодирования 16 бит.
Задача 3. Рассчитайте время звучания моноаудиофайла, если при 16-битном кодировании и частоте дискретизации 32 кГц его объём равен 92 160 000 бит.
Задача 4*. Определите, сколько места в памяти компьютера займёт 1 минута стереофонического звука при частоте дискретизации 44,1 КГц и глубине кодирования 16 бит. Сколько песен при таком кодировании можно записать на компакт-диск ёмкостью 700Мбайт, если одна песня звучит в среднем 3 минуты? При решении задач можно использовать калькулятор на компьютере. 

Контрольные  вопросы

1. Перечислите  функциональное  назначение программы?

2. Правила подключения колонок, наушников?

3. Применение эффектов?

4. Как увеличить звук в колонках?

5. Количество измерений громкости звука за 1 секунду?

6. В каких единицах измеряется?

7. Количество информации, которое необходимо для кодирования дискретных уровней громкости цифрового звука

8. В каких единицах измеряется?

9. Запишите характеристики звука высокого качества

10.  Сколько Гц в 1 КГц?

11.  1 Кбайт = ____ байт

12.  2048 Кбайт = ______Мбайт

13.  В чём заключается процесс временной дискретизации звука?

14.  От чего зависит информационный объём звукового файла?

15.  Что такое глубина кодирования?

16.  Что такое частота дискретизации?

Практическая работа № 17

Тема: Прикладные программы для обработки графической информации.

Цель работы: закрепить навыки создания и редактирования рисунка с помощью фигур и заливок в растровом графическом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: PAINT – растровый редактор, создающий изображения в виде набора пикселов. Рисунки, создаваемые редактором Paint, называют растровыми или точечными.  Редактор позволяет с помощью мыши выполнять чёрно-белые и цветные рисунки. С помощью инструментов редактора можно создавать контуры и выполнять заливку цветом, рисовать прямые и кривые линии.

Запуск программы Paint осуществляется нажатием на кнопку Пуск на панели задач и выбором команды Программы – Стандартные – Paint.

Панель инструментов в левой части открывшегося окна содержит 16 кнопок-пиктограмм. Назначение каждой кнопки можно прочесть на всплывающей подсказке, появляющейся при наведении на неё указателя мыши. Среди инструментов панели имеются Карандаш, Кисть, Ластик, Заливка, Выбор цветов.

Для рисования линий в редакторе предусмотрены инструменты:

линия – рисование прямых линий;

карандаш – рисование произвольных линий;

кривая – рисование кривых линий.

В редакторе Paint имеется инструмент Надпись, с помощью которого можно в создаваемый рисунок ввести какой-нибудь текст.

Для удаления фрагмента рисунка достаточно выделить фрагмент и нажать клавишу DELETE. Чтобы удалить весь рисунок, нужно войти в меню Рисунок и щёлкнуть по опции Очистить.
Порядок выполнения работы

Задание 1. С помощью инструментов Линия, Эллипс и Заливка нарисуйте логотипы экскаватора:
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Задание 2. Нарисуйте и подпишите математические фигуры, сделайте заливку фигур.
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 Задание 3. Нарисуйте ковш, сделайте заливку:
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Контрольные вопросы

1. Области применения компьютерной графики.

2. Тенденции развития современных графических систем.

3. Требования к системам компьютерной графики.

4. Виды обеспечения систем компьютерной графики.

5. Функциональные возможности систем компьютерной графики инженерной направленности.

6. Системы координат, применяемые в компьютерной графике.

7. Технические средства компьютерной графики.

8. Форматы хранения графической информации.

Практическая работа № 18

Тема: Технологии обработки различных объектов компьютерной графики.

Цель работы: сформировать навыки создания и редактирования рисунка с помощью фигур и заливок в растровом графическом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы
Задание 1. Нарисуйте и подпишите схему в Paint.
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Задание 2. Нарисуйте и подпишите схему.
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Задание 3. Нарисуйте и подпишите по образцу.
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Контрольные вопросы

1. Представление графической информации в системах растровой графики. 
2. Преобразование графических объектов в системах растровой графики.

3. Программные системы растровой графики – преимущества и недостатки.

4. Представление графической информации в системах векторной графики. 
5. Преобразование графических объектов в системах векторной графики.

6. Программные системы векторной графики – преимущества и недостатки.

7. Представление структуры и формы геометрических объектов.

Практическая работа № 19
Тема: Растровые и векторные графические редакторы.

Цель работы: сформировать навыки создания и редактирования рисунка с помощью фигур и заливок в растровом и векторном графическом редакторе.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы
Задание 1. Нарисуйте и подпишите схему по образцу.
Периодичность технического обслуживания экскаватора
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Задание 2. Нарисуйте схемы технологического процесса ТО и ремонта машин.
Экскаватор без рабочего оборудования [image: image85.png]



Задание 3. Нарисуйте схему по образцу.
Кинематическая схема механизма передвижения экскаватора
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Контрольные вопросы
1. Процедуры преобразования геометрических моделей. Кадрирование, отсечение.

2. Способы представления реалистичных изображений.

3. Система АutoCAD. Позиционирование. Основные функциональные возможности.

4. Система АutoCAD. Базовые графические примитивы.

5. Система АutoCAD. Создание и редактирование изображения.

Практическая работа № 20

Тема: Виды компьютерных презентаций.
Цель работы: освоить способы разработки презентации в MS Power Point.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы
Задание 1. Создать титульный слайд презентации:
1. В папке со своей фамилией создать презентацию Power Point. 
2. При запуске программа Power Point открывается в режиме, называемом обычным режимом, который позволяет создавать слайды и работать с ними. Слайд, который автоматически появляется в презентации, называется титульным и содержит два места для заполнения, одно из которых отформатировано для заголовка, а второе для подзаголовка.
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Рисунок 1. Слайд с разметкой для ввода текста
3. Выберите цветовое оформление слайдов. Power Point 2007 предоставляет множество тем, упрощая изменение общего вида презентации. 
4. Введите с клавиатуры:

- текст заголовка:

Техническое обслуживание экскаватора-погрузчика

- выполнил: ФИО, группа; вставьте картинку.
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Задание 2. Создание второго слайда презентации – Содержание.
Порядок работы

Чтобы одновременно с добавлением слайда в презентацию выбрать макет нового слайда, можно выполнить следующие действия:

1. В группе Слайды вкладки Главная щелкните стрелку рядом с кнопкой Создать слайд.
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Появится коллекция, в которой отображаются эскизы различных доступных макетов слайдов.
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Рисунок 3 Выбор макета нового слайда.

2. Выберите макет  –Заголовок и объект.
3. В верхнюю строку введите слово «Содержание».
4. В нижнюю рамку введите текст в виде списка. Щелчок мыши по место-заполнителю позволяет ввести маркированный список. Переход к новому абзацу осуществляется нажатием клавиши [Enter].
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Задание 3. Создание третьего слайда презентации – текста со списком.
Порядок работы

1. Создать новый слайд. Выберите макет – Заголовок и объект.

2. В верхнюю строку введите название  «
Виды и периодичность технического обслуживания».

3. В нижнюю рамку введите текст в виде списка (перечислить виды и периодичность ТО экскватора). Щелчок мыши по место заполнителю позволяет ввести маркированный список. Переход к новому абзацу осуществляется нажатием клавиши [Enter].
Задание 4. Создание четвертого слайда презентации – текста в две колонки.

Порядок работы

1. Выполните команду Создать слайд. Выберите авторазметку – два объекта.
2. В верхнюю строку введите название  «Подготовка к техническому обслуживанию».
3. Введите содержание в колонки. Щелчок мыши по метке-заполнителю колонки позволяет вводить в нее текст (рис.5).
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Рисунок 5.Слайд презентации – текст в две колонки.

Задание 5. Создание пятого слайда презентации – текста с таблицей.

Порядок работы

1. Выполните команду Создать слайд. Выберите макет –  заголовок и объект.

2. В верхнюю строку введите название «Технические характеристики экскаватора ЭО-2626». При необходимости измените размер шрифта.

3. В нижней рамке выберите команду Вставить таблицу – появится окно задания параметров таблицы данных. Задайте количество столбцов – 2, строк – 2-5. В группе Стили таблиц выберите «нет стиля».

4. В появившейся таблице выполните в первой строке таблицы заливку, используя панель инструментов при необходимости.

5. Введите исходные данные.
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Задание 6. Создание шестого слайда презентации – текста с рисунком.
Порядок работы

1. Для шестого слайда выберите макет – два объекта.

2. В верхнюю строку введите название «Техническое обслуживание экскаватора включает». При необходимости измените размер шрифта.
В левую рамку введите текст, в правую рисунок. Выполните правостороннее выравнивание текста. 
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Задание 7. Создание седьмого слайда презентации – структурной схемы.
Порядок работы

1. Выполните команду Создать слайд. Выберите разметку – заголовок и объект. 

2. Введите текст заголовка «Виды ремонта экскаватора». При необходимости измените размер шрифта.
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Образец презентации со структурной схемой

3. Вставить рисунок Smart Art. Из группы «Иерархия» выбрать макет «Организационная диаграмма».  Ввести текст (название схемы).
Выполните текущее сохранение файла. Просмотрите созданную презентацию и покажите преподавателю.
Контрольные вопросы

1. Для чего создается презентация?

2. Какой объект презентации называется слайдом?

3. Какие параметры имеет объект Слайд?

4. Назовите инструменты предоставляемые средой PowerPoint.

5. Укажите этапы создания презентации.

Практическая работа № 21

Тема: Анимация в презентации. Шаблоны.
Цель: формировать практические навыки работы по созданию и оформлению в программе Power Point.
Порядок выполнения работы
Задание 1. Создать презентацию с текстом и картинками:

Слайд 1. Тема: Экскаваторы. Выполнил….
Слайд 2. Содержание.  
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Слайд 3. Назначение. Область применения. Устройство. Рабочие процессы экскаваторов (заголовок), далее создать по образцу:
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TIOTPY30YHO-Pa3rPy304HBIX paGoT





Слайд 4. Одноковшовые строительные экскаваторы: (заголовок), далее по образцу:
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Слайд 5. Рабочий цикл одноковшовых экскаваторов: (заголовок), далее по образцу:
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Слайд 6. Номер размерной группы
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Слайд 7. Тип ходового устройства
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Слайд 8. Сменное рабочее оборудование одноковшовых экскаваторов
[image: image102.jpg]



[image: image103.png]Bujs! CMeHEOTO Pabosero 0G0PYAOBIHIA CTPOHTEIE HEIX IKCKABATOPE C
MEXaHITYECKIM MPHBOTIOM: 2)IDAMAR JIOMAT; G)0ODAT Ha¥ JIOMaTa; B)APATTaFE: T)c
KPaHOEHIM 06OPYIOEARMEM: I)C IPefihepHEIM 0DOPYIOBAHHEM




Слайд 9. Назначение. Область применения. Устройство. Рабочие процессы экскаваторов непрерывного действия (траншейных экскаваторов: роторных и цепных)
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Слайд 10. Спасибо за внимание!

Задание 2. Применение эффектов анимации.
Порядок работы

1. Установите курсор на первый слайд. Для настройки анимации выделите заголовок и выполните команду Анимация/ Настройка анимации. В окне настройка анимации установите параметры настройки анимации  (выберите эффект – вылет слева). 

2. Установите на каждый объект (текст, рисунок) по одному эффекту анимации. Учитывайте начало анимации: по щелчку, с предыдущим, после предыдущего.

3. Для просмотра эффекта анимации выполните демонстрацию слайдов, для чего выполните команду Вид/Показ слайдов или нажмите клавишу [F5].

Задание 3. Установка способа перехода слайдов. 

Порядок работы

Способ перехода слайдов определяет, каким образом будет происходить появление нового слайда при демонстрации презентации.

· Во вкладке Анимация выберите команду Смена слайдов. Установите смена слайдов – автоматически после 6 секунд.

· Выберите эффект смены слайдов. Применить ко всем.

Задание 4. Включение в слайд даты/времени и номера слайда.

Порядок работы

1. Для включения в слайд номера слайда выполните команду Вставка/Номер слайда. Поставьте галочку в окошке Номер слайда.

2. Для включения в слайд даты/времени в этом же окне Колонтитулы отметьте мышью Автообновление и Дата/Время.

3. Нажмите кнопку Применить ко всем.

Выполните текущее сохранение файла.

Просмотрите созданную презентацию и покажите преподавателю.
Контрольные вопросы
1.
Какое назначение имеет сортировщик слайдов?

2.
Назначение управляющих кнопок.

3.
Как создать управляющие кнопки?

4.
Как установить время показа презентации?
Практическая работа № 22
Тема: Общие операции  со слайдами.
Цель работы: сформировать навыки работы со слайдами  в программе PowerPoint.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание. Создание презентации по учебному курсу:

1. Разработаем структуру презентации. В нее должны войти следующие слайды: титульный (содержащий название курса и Ф.И.О. автора), слайд содержания, слайды, посвященные каждому из разделов содержания, заключительный слайд. 

2. Рассмотрим структуру на примере. Тема: ТО систем питания бензиновых двигателей экскаватора. 
Структура презентации:

Слайд 1. Титульный. 

Слайд 2. Содержит содержание раздела (оглавление) (необходимо предусмотреть возможность перехода к каждому элементу содержания при помощи гиперссылки).
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Слайд с 3 по 15 должны содержать материал разделов и подразделов Содержания. Необходимо предусмотреть возможность перехода к слайду №2 «Содержание раздела». Слайдов может быть больше 15.

3. Создайте презентацию по теме согласно приведенной структуре.

4. Ведите текст на слайды, используя макеты, добавьте картинки из Интернет.

5. Оформите созданную презентацию, выполните настройку смены слайдов, 

анимацию презентации, переходы между слайдами.

6. Предъявите презентацию преподавателю для проверки. 
Слайд 16. Спасибо за внимание!
Контрольные вопросы

1. Дайте определение понятию «презентация»?

2. Перечислите этапы создания презентации?

3. Перечислите рекомендации по оформлению презентаций?

4. Назовите режимы работы с презентацией?

5. В каком режиме выполняются действия (копирование, перемещение) со

слайдами?

Практическая работа № 23

Тема: Создание презентации в программе PowerPoint по теме «Экскаваторы одноковшовые».
Цель работы: сформировать навыки работы с презентациями в программе PowerPoint.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание. Создать презентацию по теме: «Экскаваторы одноковшовые».
1. В презентацию должны войти следующие слайды: титульный (содержащий название курса и Ф.И.О. автора), слайд содержания, слайды, посвященные каждому из разделов содержания, заключительный слайд. 

2. Структура презентации:

Слайд 1. Титульный. 
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Слайд 2. Содержит содержание раздела (оглавление) (необходимо предусмотреть возможность перехода к каждому элементу содержания при помощи гиперссылки).
СОДЕРЖАНИЕ

1. Понятие одноковшового экскаватора (ЭО), его рабочий цикл.
2. Классификация ЭО.

3. Индексация: ЭО-ОООО.

4. Технические характеристики ЭО (оформить в таблице).

5.  ЭО, используемые в земляных работах при СЖиОЗ.

6. Маркировка ЭО.

7. Состав ЭО.

Слайд 3-15 содержат материал содержания разделов 1-3. Необходимо предусмотреть возможность перехода к слайду № 2 «Содержание раздела». Слайдов может быть больше.

3. Создайте презентацию по теме согласно приведенной структуре.

4. Введите текст на слайды, используя макеты, добавьте картинки из Интернет.

5. Оформите созданную презентацию, выполните настройку смены слайдов, 

анимацию презентации, переходы между слайдами.

· Предъявите презентацию преподавателю для проверки. 

Контрольные вопросы
1. С какими расширениями можно сохранить презентацию?

2. Как перейти к демонстрации слайдов?

3. Назовите способы создания нового слайда?

4. Для чего необходим режим Сортировщик слайдов?

5.Какая информация может быть расположена на слайде презентации?
Практическая работа № 24

Тема: Оформление гипертекстовой страницы. 
Цель работы: сформировать представление о способах создания и сопровождения сайта, умения по созданию простейших интернет-документов.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Краткие теоретические сведения:
Интернет- это сложная электронная информационная структура, представляющая собой глобальную сеть, которая позволяет связывать между собой компьютеры в любой точке земного шара.

WWW- WorldWideWeb («Всемирная паутина») - это общемировая гипертекстовая информационная система (является частью Интернета).

Web-страница- это отдельный комбинированный документ сети WWW, который может содержать текст, графику, анимацию, звуковые и другие объекты. Хранится в файле *.html.

Сайт (веб-сайт, ресурс)– это место в интернете, которое определяется своим адресом (URL), имеет своего владельца и состоит из веб-страниц, которые воспринимаются как единое целое.

Создание сайтов- составной процесс, состоящий из нескольких этапов:

- разработка дизайна,

- вёрстка,

- программирование,

- безопасность.

Технология создания сайта предусматривает:
1) выбор темы сайта;

2) планирование сайта в целом;

3) планирование отдельных страниц сайта (рис. 1);

4) создание веб-страниц и сайта с использованием программного средства;

5) тестирование сайта (удобство навигации, целостность данных, корректность ссылок, орфография, просмотр сайта в целом);

6) публикацию сайта.
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Рисунок 1 - Пример фрагмента структуры сайта колледжа
Сопровождение сайтов:
- техническая поддержка сайта;

- помощь в обновлении контента;

- внесение корректировок в работу ресурса.

- – техническую поддержку сайта;

Методы создания и сопровождения сайтов:
- вручную на языкe HTML (текстовый редактор Блокнот);

- c помощью редакторов сайтов (HEFS, DreamWeaver и др.);

- c помощью Конструктора сайтов на основе готового шаблона (ucoz.ru, narod.ru и др.);

- с помощью систем управления сайтов (Joomla, 1С Битрикс и др.).

Этапы создания WEB-страницы:
1. Разработка проекта (Постановка задачи);

- Главная тема страницы.

- Текстовое содержание (грамотный язык).

- Планировка размещения информации на странице (верстка).

- Графика (набор рисунков, анимации).

- Стиль дизайна (сочетания цветов, фоны и т. п.)

2. Алгоритм заполнения страницы.

3. Программирование.

Cоздание веб-страниц на языке HTML.
Программа для веб-страницы записывается в виде текстовых файлов в текстовом редакторе Блокнот. Эти файлы имеют название «имя.html».

Операторы (команды) языка HTML называются тегами. Общий вид записи тега:<Тег>Фрагмент страницы </Тег>.

Базисные теги
<HTML></HTML>начало и конец файла

<TITLE></TITLE>имя документа (должно быть в заголовке)

<HEAD></HEAD> голова документа

<BODY></BODY>тело документа

Атрибуты
Атрибуты элемента определяют его свойства. Значение атрибута может быть заключено в одинарные или двойные кавычки.

Порядок следования атрибутов в теге не важен. Атрибут действует от открывающего тега, в котором он задан, до закрывающего, или только внутри тега, если тег не имеет парного.

Таблица цветов
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Рисунок 2 – Таблица цветов

Порядок выполнения работы

Задания:
1. Создайте в Блокноте текст программы, сохраните под именем 1.html (рис. 3)
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<HTML>
<HEAD>
<title> HOBOCTY </title>
</HEAD>
<BODY bgcolor="navy" text="yellow">
<big><i> <u> fl yuyCb 32NONHATL CTPAHMUN CaliTa </i> </big></u>
</BODY>
</HTML>




Рисунок 3 – программный код
- При сохранении выберите команду Сохранить как…
- Задайте имя 1.html

- Просмотрите страницу в браузере.

2. Создайте файл отчет.docx, для изучения команд, разместите его в своей папке.

В файле создайте таблицу и заполняйте ее по мере изучения команд.

Проведите следующие эксперименты, результаты наблюдений запишите в таблицу

	действия
	наблюдение
	вывод

	Заменить<title>НОВОСТИ</title>На<title> NEWS </title>
	
	

	Заменить цвет navy на фиолетовый (см. таблицу 26.2) в команде <BODY bgcolor="navy" text="yellow">
	
	

	Заменить цвет yellow на зеленый<BODY bgcolor="navy" text="yellow">
	
	

	Удалить <i></i>
	
	

	Удалить <u></u>
	
	

	Добавьте в тело документа (перед тегом </BODY>) следующую команду <hrcolor="aqua">
	
	

	Добавьте в тело документа (перед тегом </BODY>) следующую команду: <fontcolor="white"> Я изучаю теги и атрибуты <br></font>
	
	


3. Создайте в Блокноте новую страницу, сохраните под именем 2.html:

- откройте Блокнот, скопируйте содержимое файла 1.html;

- дайте заголовок Атрибут, вставьте текст определения атрибута на страницу;

- измените цвета на странице.

4. Свяжите документы гиперссылками. Для чего вставьте в первый документ ссылку на второй, добавив в тело программы команду:

<a href="2.html">Атрибут</a>
Сохраните, просмотрите документы (обновить страницу) и проверьте, как работает гиперссылка.
5. Вставьте обратную гиперссылку, которая позволяет переходить со второй страницы на первую

Сохраните, просмотрите документы (обновить страницу) и проверьте, как работает гиперссылка.
6. Создайте и оформите третью страницу с определением тегов. Свяжите ее гиперссылками со страницей Новости.

Полученная структура вашего сайта выглядит так:
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Рисунок 4 – Модель гипертекста
7. Вставьте графическое изображение на каждую страницу:

Чтобы вставить на страницу изображение надо указать путь к источнику (к файлу-картинке) при помощи тега img.

Тег img - это сокращение от английского imagе (имидж, изображение), Источник – по-английски source, сокращенно src.

Важно, чтобы объем и размер картинки были небольшими, имя файла - без пробелов и латинскими буквами и цифрами, формат картинки (расширения GIF, JPG, JPEG, PNG). Путь к картинке указывается абсолютный или относительный, в зависимости от того, где картинка находится у вас или в интернете на сторонних ресурсах (указать URL) [2]

Пример:

	<imgsrc="http://inet4you.info/img/tuman.jpg">
	Картинка на стороннем ресурсе

	<imgsrc="1.jpg">
	Картинка на своем компьютере (в текущей папке с  файлами кодов страниц)


Контрольные вопросы:
1. WorldWideWeb – это служба Интернет, предназначенная для:

а. Поиска и просмотра гипертекстовых документов, включающих в себя графику, звук и видео

б. Передачи файлов

в. Передачи электронных сообщений

г. Общения в реальном времени с помощью клавиатуры

2. Из представленных фрагментов описания части web-страницы на языке HTML выберите тот, который описан верно.

1) <center><B>Здравствуйте! </B></center>

2) </center></B>Здравствуйте! <B><center>

3) <center><B>Здравствуйте! </center>

4) <center><B>Здравствуйте! </B>

3. Программа для просмотра WEB-страниц называется ____________.

4. место в интернете, которое определяется своим адресом (URL), имеет своего владельца и состоит из веб-страниц, которые воспринимаются как единое целое называется _________________

5. Установите соответствие между командами языка HTML и тегами

	1. <HTML></HTML>
	А. голова документа

	2. <TITLE></TITLE>
	Б. тело документа

	3. <HEAD></HEAD>
	В. начало и конец файла

	4. <BODY></BODY>
	Г. имя документа


6. Атрибут действует от ____________________ тега, в котором он задан, до ___________________, или только внутри тега, если тег не имеет _______________.

7. Операторы (команды) языка ___________ называются тегами.
Практическая работа № 25
Тема: Алгоритмы моделирования кратчайших путей между вершинами.
Цель работы:  исследовать алгоритмы нахождения кратчайших путей между вершинами графа, получить представление об их использовании при решении практических задач. 

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Теоретические сведения: Для того чтобы получить информационную модель любого реального объекта или процесса, необходимо рассмотреть его с системной точки зрения. Объект моделирования рассматривается в качестве системы. Наиболее часто используемой формой описания информационной модели являются таблицы и графы, отображающие структуру системы, взаимосвязи между ее элементами.

Граф - это множество точек или вершин и множество линий или ребер, соединяющих между собой все или часть этих точек. Граф является информационной моделью некоторого объекта или системы объектов.

[image: image191.jpg]



Неориентированный граф - это граф, в котором нет направления линий.

Направленные ациклические графы широко используются в приложениях: в компиляторах, в искусственном интеллекте, в статистике и машинном обучении.

Дерево — это связный ациклический граф.  Связность означает наличие путей между любой парой вершин, ацикличность — отсутствие циклов и то, что между парами вершин имеется только по одному пути.

Лес — упорядоченное множество упорядоченных деревьев.
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Ориентированное (направленное) дерево — ацикличный орграф (ориентированный граф, не содержащий циклов), в котором только одна вершина имеет нулевую степень захода (в неё не ведут дуги), а все остальные вершины имеют степень захода 1 (в них ведёт ровно по одной дуге). Вершина с нулевой степенью захода называется корнем дерева, вершины с нулевой степенью исхода (из которых не исходит ни одна дуга) называются концевыми вершинами или листьями.

Двоичное (бинарное) дерево — иерархическая структура данных, в которой каждый узел имеет не более двух потомков (детей). Как правило, первый называется родительским узлом, а дети называются левым и правым наследниками.

Списки
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Линейный односвязный список-это последовательность линейно связанных элементов. В списке разрешены операции добавления и удаления любого элемента. Частными случаями линейного односвязного списка являются стек и очередь.

Операции, которые можно производить над списками:

- добавление элемента в список (в начало, в конец в середину);

- перемещение элемента в списке  вперед/назад;
- удаление элемента из списка;

- выборка диапазона элементов;

- поиск предыдущего / следующего элемента.

Рассмотрим примеры задач:

Пример построения бинарного дерева:

Пусть, например, дана последовательность целых чисел: {5, 2, 8, 7, 2, 9, 1, 6}
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Первое число 5, оно будет записано в корень дерева. (рис. а).
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Второе число 2, меньше значения в корне дерева, значит оно будет записано в левое «поддерево», (см. рис. б).

Следующее число 8 больше значения в корне, соответственно, оно будет записано в правое поддерево. (рис. в).[image: image196.jpg]
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Следующее число 7 больше, чем значение в корне дерева, значит, оно должно быть записано в правое поддерево, но правое поддерево уже построено. Сравниваем 7 со значением в корне правого поддерева – числом 8. Так как добавляемое значение меньше значения в корне правого поддерева, то добавляем левое поддерево уже к [image: image198.jpg]


этому корню (рис. г).

Полностью сформированное бинарное дерево для нашей последовательности {5, 2, 8, 7, 2, 9, 1, 6} представлено на рис. д.
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Пример задачи с использованием графа для определения различных путей и определения кратчайшего пути на графе.
Как преобразовать информацию, представленную в табличной форме в граф? Как определить все пути в графе? Определить кратчайший путь?

Решение:

Проанализируем таблицу.

Такую таблицу называют весовой матрицей. Части таблицы, разделённые диагональю – симметричны, т.е. содержат одни и те же данные. Следовательно, можно рассматривать данные любой половины таблицы, разделенной диагональю. Теперь приступим к построению взвешенного графа по этой таблице.

Определим все пути в графе и расстояние, пройденное на этом пути (вес в данном случае - расстояние в км)
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 Будем делать обход по графу в алфавитном порядке, т.е. сначала все пути через АВ, АС, AD и т.д.

1.ABCDE – 25 км

2.ABCE – 15 км

3.ABDCE – 10 км

4.ACBDE – 31 км

5.ACDE – 24 км

6.ACE – 14 км

7.ADCE – 15 км

8.ADE – 19 км

9.AE – 16 км

Ответ: Кратчайший путь в данном графе: ABDCE – 10 км.

Теперь рассмотрим другой тип задач: вычисление количества путей на графе.
На карту нанесены 3 города (А, В и С).

Известно, что: между городами А и С — три дороги, между городами А и В — четыре дороги, между городами В и С — две дороги.[image: image201.jpg]BeplmHa




По каждой из этих дорог можно ехать в обе стороны. Сколькими различными способами можно проехать из А в С, посещая каждый город не более одного раза?

Решение.

Из города А в город С можно попасть либо напрямую, либо через город В. Попасть напрямую — 3 способа (3 дороги из А в С). Попасть через город В — 8 способов (из А в В — 4 дороги, из В в С — 2 дороги. Нужно проехать из А в В И из В в С. Варианты перемножаются. 4 * 2 = 8).

Оба рассмотренных варианта (напрямую ИЛИ через город В) нужно сложить. То есть, 3 + 8=11.

Ответ: 11.

Существует еще один метод задания графа: таблица инцидентности
Для заполнения этой таблицы необходимо пронумеровать ребра графа:
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Правило заполнения:

1 – вершина с ребром соединена

0 – вершина с ребром не соединяется

Названия строк таблицы инцидентности – названия вершин графа, названия столбцов – номера ребер графа. Эта таблица не является симметричной и не имеет главной диагонали.

Примером применения неориентированного графа служит дорожная сеть.
Схема дорожной сети не является картой местности, здесь не соблюдается масштаб, схема не ориентирована по сторонам света. Вершинами графа дорожной сети являются названия населенных пунктов, а ребрами –дороги между ними. Чем сеть гуще, тем больше вариантов проезда между населенными пунктами.

Рассмотрим пример:
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Район состоит из пяти поселков: Марьино, Прокшино, Софьино, Булатово и Лукино. Автомобильные дороги проложены между: Марьино и Прокшино, Марьино и Булатово, Прокшино и Лукино, Прокшино и Булатово, от Булатово до Софьино.

Пример схемы по этому описанию:

Поселки обозначены первыми буквами названий:

М – Марьино, П – Прокшино, С – Софьино, Б – Булатово, Л - Лукино

Глядя на этот граф, можно ответить на вопрос – через какие поселки нужно проехать, чтобы добраться из Софьино в Лукино?

Возможно два пути:

1 вариант С – Б – П – Л (Софьино-Булатово-Прокшино-Лукино)

2 вариант С – Б – М – П – Л (Софьино-Булатово-Марьино-Прокшино-Лукино).
Порядок выполнения работы
Задание 1. На предприятие поставщиком была произведена отгрузка запасных частей для ремонта экскаваторов. Сроки поставки запасных частей были ограничены и заканчивались, пришлось торопиться.  
Необходимо найти кратчайшие пути доставки запасных частей. 
[image: image204.png]


Исходные данные: 
Между населенными пунктами A, B, C, D, E, F построены дороги, протяженность которых (в километрах) приведена в таблице.

Передвигаться можно только по дорогам, указанным в таблице.

Постройте взвешенный граф. Определите все возможные пути между пунктами A и F , и найдите длину кратчайшего из них.

Задание 2. На предприятие поставщиком была произведена отгрузка ковшей для экскаватора грузовым автотранспортом. Необходимо найти кратчайшие пути доставки ковшей. 
Между населёнными пунктами А, В, С, D, Е построены дороги, протяжённость которых (в километрах) приведена в таблице:
[image: image111.png]



Определите длину кратчайшего пути между пунктами А и E. Передвигаться можно только по дорогам, протяжённость которых указана в таблице.
Задание 3. На столе лежит 25 гаечных ключей. Играют двое. Игроки по очереди могут взять от одного до четырёх гаечных ключей. Кто не может сделать ход (т. к. гаечных ключей не осталось), проигрывает. Другими словами, выигрывает взявший последний гаечный ключ. Выясните, у кого из игроков есть выигрышная стратегия.
Контрольные вопросы

1. Дайте определение понятию граф.

2. В чем состоит отличие ориентированного графа от неориентированного графа?

3. В чем отличие пустого графа от простого графа?

4. Как определить степень вершины?

5. Чем отличается цепь в графе от цикла?

6. Дайте понятие подграф графа.

7. В чем суть связанного графа?

8. Как находятся матрицы инцидентности и матрицы смежности?

9. Как найти минимальный остов дерева?

10. Как найти кратчайшее расстояние в графе?

Практическая работа № 26
Тема: Способы записи алгоритма.

Цель работы: сформировать умения по составлению алгоритма программы; научить записывать его с помощью блок-схем.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Найти результат работы алгоритма:
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Входные данные по вариантам
	№
	A
	B
	C
	D

	1
	0
	-1
	-2
	-3

	2
	1
	0
	-1
	-2

	3
	2
	1
	0
	-1

	4
	3
	2
	1
	0

	5
	4
	3
	2
	1

	6
	5
	4
	3
	2

	7
	6
	5
	4
	3

	8
	7
	6
	5
	4

	9
	-3
	7
	6
	5

	10
	-4
	-3
	7
	6

	11
	-5
	-4
	-3
	7

	12
	-6
	-5
	-4
	-3

	13
	-7
	-6
	-5
	-4

	14
	9
	-7
	-6
	-5

	15
	8
	7
	-7
	-6


Задание 2. При заданном Х условие выполняется? Написать результат вычисления и ответ попадаем в условие или нет.
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Входные данные по вариантам
	№
	X1
	X1

	1
	55
	12

	2
	85
	13

	3
	24
	17

	4
	65
	15

	5
	17
	54

	6
	15
	67

	7
	26
	3

	8
	27
	21

	9
	92
	34

	10
	12
	23

	11
	45
	22

	12
	66
	45

	13
	71
	46

	14
	13
	76

	15
	45
	67


Задание 3. Написать результат выполнения алгоритма с указанными входными данными
[image: image207.png]


Входные данные по вариантам
	№
	S

	1
	1,5

	2
	1,8

	3
	2,4

	4
	1,6

	5
	1,7

	6
	1,3

	7
	2,6

	8
	2,37

	9
	1,92

	10
	1,12

	11
	1,45

	12
	2,66

	13
	2,71

	14
	2,13

	15
	1,45


Задание 4. Написать результат выполнения алгоритма с указанными входными данными:
Входные данные по вариантам
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Задание 5. Построить блок схему к задаче (по вариантам). Указать тип алгоритма, что дано и что нужно найти.

	№
	Задача

	1
	Дано двузначное число. Найти: число десятков в нем;

	2
	Дано двузначное число. Найти: число единиц в нем;

	3
	Дано двузначное число. Найти: сумму его цифр;

	4
	Дано двузначное число. Найти: произведение его цифр.

	5
	Дано двузначное число. Получить число, образованное при перестановке цифр заданного числа.

	6
	Дано трехзначное число. Найти: число единиц в нем;

	7
	Дано трехзначное число. Найти: число десятков в нем;

	8
	Дано трехзначное число. Найти: сумму его цифр;

	9
	Дано трехзначное число. Найти: произведение его цифр.

	10
	Дано трехзначное число. Найти число, полученное при прочтении его цифр справа налево.

	11
	Дано трехзначное число. В нем зачеркнули первую слева цифру и приписали ее в конце. Найти полученное число.

	12
	Дано трехзначное число. В нем зачеркнули последнюю справа цифру и при-писали ее в начале. Найти полученное число.

	13
	Дано трехзначное число. Найти число, полученное при перестановке первой и второй цифр заданного числа.

	14
	Дано трехзначное число. Найти число, полученное при перестановке второй и третьей цифр заданного числа.

	15
	Дано трехзначное число, в котором все цифры различны. Получит шесть чисел, образованных при перестановке цифр заданного числа.


Контрольные вопросы

1. Каковы способы записи алгоритмов?

2. В чем заключаются основные свойства алгоритма?

3. Перечислите основные алгоритмические структуры и опишите их.

4. Что такое результат выполнения алгоритма?

Практическая работа № 27
Тема: Основные алгоритмические структуры.
Цель работы: сформировать умения по составлению алгоритмов с использованием различных структур.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Теоретические сведения: Алгоритм – описание последовательности действий (план), строгое исполнение которых приводит к решению поставленной задачи за конечное число шагов.

Алгоритмизация – процесс разработки алгоритма (плана действий) для решения задачи.

Шаг алгоритма – это каждое отдельное действие алгоритма.

Исполнитель – это объект, умеющий выполнять определенный набор действий. Исполнителем может быть человек, робот, животное, компьютер.

Система команд исполнителя (СКИ) – это все команды, которые исполнитель умеет выполнять.

Среда исполнителя – обстановка, в которой функционирует исполнитель.

Свойства алгоритма:
· Дискретность - (прерывность, раздельность) – разбиение алгоритма на шаги;

· Результативность - получение результата за конечное количество шагов;

· Массовость - использование алгоритма для решения однотипных задач;

· Конечность - каждое действие в отдельности и алгоритм в целом должны иметь возможность завершения;

· Детерминированность - (определенность, точность) – каждое действие должно быть строго и недвусмысленно определено.

Алгоритмы могут быть заданы:
2. Словесно;
3. Таблично;
4. Графически.
Словесное задание описывает алгоритм с помощью слов и предложений естественного языка.

Табличное задание служит для представления алгоритма в форме таблиц и расчётных формул.

Графическое задание или блок-схема – способ представления алгоритма с помощью геометрических фигур, называемых блоками.

Алгоритмы бывают:

1. Линейные;
2. Разветвляющиеся;
3. Циклические;
4. Вспомогательные.
Порядок выполнения работы

Задание 1. Приведите 5 примеров алгоритмов, которые используются в нашей жизни.

Задание 2. Определите тип алгоритмической конструкции.

Ответ.
Тип алгоритмической конструкции
1
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Задание 3. Создайте блок-схему (изображение 4, 5) с использованием автофигур текстового редактора Word.

Ключ к заданию:

· Выберите необходимую фигуру, используя команду Вставка-Фигуры(блок-схема) и нарисуйте ее в области рабочего поля «Результат».

· Добавьте текст, используя команду контекстного меню Добавить текст.

· Командой Вставка-Фигуры-Линии создайте стрелки.

· Выделите все фигуры: Главная-Выделить-Выбор объектов-растянуть рамку выделения.

· Сгруппируйте фигуры в один рисунок, для этого выполните команду контекстного меню Сгруппировать.

Задание 4. Сделайте вывод о проделанной практической работе

Контрольные вопросы

1. Каково назначение алгоритма?

2. Что такое блок-схема?

3. Какие виды блоков используются в блок- схемах?

4. Кто может являться исполнителем алгоритма?

5. Какие виды алгоритмических конструкций вам известны?

6. Перечислите свойства алгоритма.

Практическая работа № 28

Тема: Запись алгоритмов на языке программирования.
Цель работы: изучить различные типы данных языков Pascal и научится создавать простейшие программы для реализации линейного алгоритма.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением.

Теоретические сведения: Значение операторов:

Begin- начало

End– конец

Write или Writeln– вывод на экран

ReadилиReadln– ожидание ввода

Структура любой программы:
program<имя программы>;

var …; {переменные}
begin

…{основная программа}
end.

Комментарий в фигурных скобках не выводится.
Порядок выполнения работы

Задание 1. Набрать в программе Pascal ABC следующий текст:

	program Hello;

begin

writeln ('Hello! What's your name?')

end.


Запустить программу на выполнение

Задание 2. Дополни программу (перед оператором Begin):

	var n: string;


Дополни программу (перед оператором End):

	readln (n);

writeln ('Hello! ', n);


Запустить программу на выполнение.

В строке ввода введи свое имя. Нажми Enter.

Задание 3. Придумай продолжение диалога. Запиши нужные операторы в программу. Запусти программу на выполнение.

Задание 4. Задача: Ввести два целых числа и вывести на экран их сумму.

	program qq;

var a, b, c: integer;

begin

readln( a, b );

c := a + b;

writeln( c );

end.


Запусти программу, запиши 3 числа через Enter.

Задание 5. Задача: Ввести три числа, найти их сумму и произведение.

Задание 6. Задача: Ввести четыре числа, найти сумму первых двух и произведение следующих двух чисел.

Задание 7. Дано тело программы, запиши переменные в Var. Обеспечь вывод на экран значение переменных аи b. Вывод должен быть оформлен таким образом: a=24, b=7.

begin
a := 5;
b := a + 2;
a := (a + 2)*(b – 3);
end.
Задание 8. Измени программу в задании № 7, так, чтобы ввод значения переменной а осуществлялся с клавиатуры.

Задание 9. Создай программу.

Задача. Найти периметр и площадь прямоугольника. Длину и ширину ввести с клавиатуры.

Задание 10. Создай программу.

Задача. Осуществить ввод числа с клавиатуры. Возвести введенное число в квадрат, в куб, в 4 и 5 степень. Выдать на экран результат с пояснениями.

Воспользоваться только двумя переменными. Например x и y.

Контрольные вопросы

1. Что такое переменная, для чего используется?

2. Что такое идентификатор?

3. Какие правила использования идентификаторов в Паскале?

4. Какие основные действия можно выполнять в программе и как они записываются?

5. Как выглядит оператор присваивания?

6. Каковы особенности работы оператора присваивания?

Практическая работа № 29

Тема: Таблицы базы данных.
Цель работы: научиться создавать таблицы с помощью Шаблонов таблиц и Конструктора таблиц.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Создание пустой базы данных с помощью шаблонов таблиц.

Порядок работы

1. Запустите программу СУБД Microsoft  Access. Для этого выполните: Пуск–Все программы

–Microsoft office–Microsoft office Access 2010).

2. [image: image210.png]


Перед Вами откроется окно следующего вида (Рисунок1):

Рисунок 1.

3. Выберите значок Новая база данных. Затем введите имя файла –База работников и нажмите кнопку Создать. Перед Вами откроется окно следующего вида(Рисунок2).
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Рисунок 2.

4. Откроется окно:

[image: image211.png]X|ottawan-D1 ¥,
Stereo, 44100Fz
32t flost

L o Al





5. Щелкните ЛКМ по кнопке Режим на одноименном ярлычке.
6. Откроется контекстное меню–выберите пункт Конструктор.
7. Откроется окно с запросом об имени таблицы–введите имя Работник
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8. Откроется окно

9. Создайте структуру БД, присвоив полям имена и определив тип данных:

	Организация
	текст
	20

	Фамилия
	текст
	15

	Имя
	текст
	10

	Адрес электронной почты
	текст
	15

	Должность
	текст
	15

	Рабочий телефон
	число
	6

	Домашний телефон
	число
	6

	Мобильный телефон
	число
	11

	Номер факса
	число
	6

	Адрес
	текст
	15

	Город
	текст
	15

	Республика
	текст
	15

	Индекс
	число
	6

	Страна
	текст
	10
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10. Задав все поля, закройте окно–значок[image: image118.png]


. На экране появится окно с запросом:

11. Щелкните ЛКМ по кнопке Да. Окно закроется и в области слева вы увидите имя вашей таблицы. Сделайте двойной щелчок ЛКМ по имени таблицы (таблица откроется) и заполните ее следующими данными:
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12. В данной таблице отсортируйте столбец “Организация” по алфавиту: выделите столбец→Главная→[image: image120.png]>



.

Задание 2. Создание пустой базы данных с помощью конструктора таблиц.

Порядок работы

1. Создадим таблицу под именем “Студент” с помощью конструктора таблиц. Для этого выполните команду: Создание–конструктор таблиц.
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Перед Вами откроется окно (Рисунок3):

Рисунок 3.

2. Заполните столбец Имя поля следующими данными (заголовками столбцов): Код Студент, Фамилия, Имя, Отчество, Адрес, Номер телефона, Специализация соответственно типы данных для полей: Код Студент – СЧЕТЧИК, Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Адрес, Специализация–ТЕКСТОВЫЙ, Номер телефона–ЧИСЛОВОЙ.

3. Далее Нажмите сохранить([image: image121.png]


) и назовите таблицу “Студент”. Он автоматическизапросит создать ключевое поле, нажмите кнопку ДА (поле Код Студент будет Ключевое поле[image: image122.png]¥* KoaCrynent



).

4. Затем двойным щелчком ЛКМ откройте слева таблицу Студент. Перед Вами откроется таблица Студент для заполнения.

5. Заполните эту таблицу следующими данными и сохраните ее.

	КодСтудент
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Адрес
	Номер

телефона
	Специализация

	1
	Иванов
	Сергей
	Александрович
	г.Новороссийск
	457896
	технолог

	2
	Петров
	Сергей
	Петрович
	г.Москва
	7458962
	технолог

	3
	Гаврелеева
	Ольга
	Ивановна
	г.Москва
	3698521
	бухгалтер

	4
	Соколова
	Инна
	Олеговна
	г.Новороссийск
	852967
	бухгалтер

	5
	Мухина
	Олеся
	Петровна
	г.Москва
	8625471
	технолог

	6
	Апареева
	Анна
	Романовна
	г.Люберцы
	748596
	технолог

	7
	Глинкина
	Дина
	Евгеньевна
	г.Люберцы
	919597
	технолог

	8
	Сорина
	Ольга
	Сергеевна
	г.Москва
	9191954
	бухгалтер


Контрольные вопросы

1. Что такое база данных?

2. Типы баз данных.

3. Опишите табличную базу данных. Пример.

4. Что такое поле базы данных?

5. Что такое запись базы данных?

6. Что такое ключевое поле?

7. Перечислите основные типы данных.

8. Что такое счётчик?

Практическая работа № 30

Тема: Реляционные базы данных.
 Цель работы: освоить основные приемы заполнения и редактирования таблиц базы данных.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Создание базы данных–Учебная база.
1. Запустите программу СУБД Microsoft Access. Для этого выполните:

Пуск–Все программы–Microsoft office –Microsoft office Access2010.

2. Выберите команду Новая база данных. Затем введите имя файла –Учебная база и нажмите кнопку Создать.

Задание 2. Создание таблицы “Группы”.

1. Создайте таблицу под именем “Группы” с помощью конструктора таблиц. Для этого выполните команду: Создание–конструктор таблиц.

2. Заполните Имя поля следующими данными (заголовками столбцов): Учебная группа,ПреподавательисоответственноТипданныхдляних:Учебнаягруппа–

ЧИСЛОВОЙ, Преподаватель – ТЕКСТОВЫЙ. Сделайте поле “Учебная группа” ключевым, установив курсор на имя поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле[image: image123.png]


.

3. Сохраните таблицу под именем “Группы”, щелкнув по кнопке Сохранить[image: image124.png]


.

4. Закройте таблицу.

Задание 3. Создание таблицы “Список”.

1. Создайте таблицу под именем “Список” с помощью конструктора таблиц. Для этого выполните команду: Создание–конструктор таблиц.

2. Заполните Имя поля следующими данными (заголовками столбцов): Код, Фамилия, Имя, Отчество, Год рождения, Класс, Учебная группа. Выберите из ниспадающего списка числовой тип данных для поля “Код”. Сделайте поле “Код” ключевым, установив курсор на имя поля и щелкнув по кнопке Ключевое поле[image: image125.png]


. Тип данных полей “Фамилия”, “Имя”, “Отчество”–текстовый, полей “Год рождения”, “Школа”, “Класс”–числовой. Установите тип данных поля “Учебная группа” числовой. Общие свойства поля не меняйте. Выберите вкладку Подстановка, тип элемента управления–По лесосписком, источник строк–Группы.

3. Заполните таблицу данными:

	Код
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Год рождения
	Школа
	Класс
	Учебная группа

	1
	Чернова
	Наталья
	Алексеевна
	2001
	5
	9
	101

	2
	Куликов
	Клим
	Алексеевич
	1999
	2
	10
	103

	3
	Архипов
	Виктор
	Александрович
	2000
	5
	9
	101

	4
	Баранкова
	Александра
	Николаевна
	1998
	5
	11
	104

	5
	Новоселов
	Алексей
	Иванович
	2000
	3
	9
	105


4. Сохраните таблицу под именем “Список”, щелкнув по кнопке Сохранить[image: image126.png]


.

5. Закройте таблицу.

Задание 4.Создание схемы данных.

1. В ленточном меню выберите вкладку Работа с базами данных, щелкните по кнопке Схема данных [image: image127.png]


. Появится окно Схема данных.
2. В появившемся окне Добавление таблицы выделите таблицу “Группы” и щелкните по кнопке Добавить, выделите таблицу “Список” и щелкните по кнопке добавить. В окне Схема данных появится условный вид этих таблиц. Щелкните по кнопке Закрыть окна Добавление таблицы
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3. Увеличьте окно таблицы “Список” так, чтобы были видны все поля.

4. Установите курсор мыши на имя поля “Учебная группа” в таблице “Группы” и, не отпуская кнопку мыши, перетащите курсор мыши на поле “Учебная группа” таблицы “Список”. Отпустите кнопку мыши. Появится[image: image217.png]<dZERSFRESS



 диалоговое окно Изменение связей, представленное на рисунке (Рис.11):

5. Установите флажок Обеспечение целостности данных. Это невозможно будет сделать, если типы полей “Учебная группа” заданы неодинаково.

6. Установите флажок каскадное обновление связанных полей. Это приведет к тому, что при изменении номера группы в таблице “Группы” автоматически изменится соответствующий номер в таблице “Список”.

7. Установите флажок каскадное удаление связей. Это приведет к тому, что при удалении записи с номером группы из таблицы “Группы”, будут удалены все записи из таблицы “Список”, в которых находились соответствующие номера групп.

8. [image: image218.png]<4 ZERERPRR®



Щелкните по кнопке Создать. Появится связь “один-ко-многим”. Схема данных представлена на рисунке (Рисунок 12).

9. Закройте схему данных, щелкнув по кнопке [image: image128.png]


в верхнем правом углу окна и ответив утвердительно на вопрос о сохранении схемы данных.

Задание 5. Заполнение таблицы “Группы” значениями.

1. Откройте таблицу “Группы” врежимеТаблицы.

2. Заполните ее записями из таблицы 1.

Таблица 1

	Учебнаягруппа
	Преподаватель

	101
	Смирнова З.В.

	102
	Вильданова Р.Ш.

	103
	Зайцева С.А.

	104
	Зазулина И.В.

	105
	Друк Н.Н.


Задание 6. Создание формы для ввода данных.

1. В окне базы данных выделите имя таблицы Список и выполните команду Создание –Форма.

2. Появится форма для просмотра данных таблицы, представленная на рисунке (Рисунок13).

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Закройте форму, присвоив ей имя Список.

Задание 7. Проверка каскадного обновления связанных полей.

1. Откройте таблицу “Группы”.

2. Исправьте номера учебных групп на 201,202,203, 204,205. Сохраните таблицу.

3. Откройте таблицу “Список”. Убедитесь, что значения поля “Учебная группа” изменились. Закройте таблицу “Список”.

Задание8. Проверка каскадного удаления связанных полей.

1. Откройте таблицу “Группы”.

2. Удалите первую запись (Выделите первую строку, правой кнопкой мыши вызовите контекстное меню и выберите команду Удалить запись.

3. Ответьте утвердительно на запрос об удалении.  Закройте таблицу “Группы”.

4. Откройте таблицу “Список”. Убедитесь, что исчезли записи с номером группы 201.

Задание 9. Завершение работы с программой Access.

1. Выполните команду Файл – Выход.

2. Если вы производили редактирование в базе данных, появится вопрос о сохранении изменений. Ответьте утвердительно.

Контрольные вопросы

9. В чем заключается смысл понятия «реляционная база данных»?

10. Какие основные объекты используются в СУБД Access?

11. Какие типы связей используются в реляционных базах данных?

12. Какие виды запросов используются в СУБД Access?

Практическая работа № 31

Тема: Приемы ввода, редактирования, форматирования в табличном процессоре.
Цель работы: освоить основные приёмы создания, редактирования и форматирования таблиц.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание. Создать таблицу расписания занятий.
1. Начнем работу с таблицей с шапки. Для этого в ячейки первой строки запишем:

· День недели

–№

· Время

· Название
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Чтобы данные в ячейках разместить, определим размер ячеек, для этого установим курсор на границе имен столбцов и подвинем эту границу до нужной ширины:

При вводе времени начала занятий, например8-30, данные преобразуются в дату, чтобы этого не происходило, надо изменить формат ячейки на текстовый. Команда Ячейки позволяет вызвать панель, содержащую вкладки для задания формата информации в ячейках.

2. Начнем заполнять таблицу. Для каждой пары отведем две строки, т.к. занятия по четной и нечетной неделе могут отличаться. Если предметпроводитсянакаждойнедели,объединимдвестрокиводну.Дляэтоговыделимнужныеячейки,инапанелиинструментоввыберемкнопку[image: image130.png]£ Oseaunums n nowectims s erpe -
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3. Осталось заполнить день недели, запишем его вертикально, для этого объединим в первом столбце строки, соответствующие всем занятиям этого дня, запишем название дня недели, а затем развернем текст
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4. Добавим границы.
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5. Скопируем заполненные ячейки вправо, исправим день недели на вторник, предметы вторника
6. Аналогично поступим с остальными днями недели

1. Что такое электронная таблица?
Контрольные вопросы
2. Что такое табличный процессор?

3. В чем особенность электронных таблиц?
4.Как определяется адрес ячейки?

Практическая работа № 32

Тема: Адресация. Сортировка, фильтрация, условное форматирование.
Цель работы: освоить основные приёмы сортировки, фильтрации и условного форматирования в электронных таблицах.  

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Все задания сохраните в одном документе в своей папке.

Задание 1. Создайте рабочий лист "Ведомость" по следующему образцу:
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Задание 2. С помощью меню Данные – Сортировка отсортировать базу данных по:

1. должности сотрудника по возрастанию. Для этого нужно выделить столбец Должность и щелкнуть по пиктограмме [image: image133.png]@9~ -|s Knwral - Microsoft Excel o @ 0B
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, в появившемся окне выбрать Автоматически расширить выделенный диапазон. Скопировать получившуюся таблицу на новый лист.
2. дате принятия на работу (по убыванию), затем по дате рождения (по возрастанию). Для этого нужно щелкнуть по пиктограмме [image: image134.png]@9~ -|s Knwral - Microsoft Excel o @ 0B
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 и заполнить открывшееся окно по образцу. Скопировать получившуюся таблицу на новый лист.
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1. окладу (по убыванию), затем по фамилии сотрудника (по возрастанию). Скопировать получившуюся таблицу на новый лист.
Задание 3. С помощью меню Данные – Фильтр отфильтровать записи в базе данных. Вывести следующие записи (каждую новую таблицу копировать на новый лист):

1. только сотрудники, имеющие рабочий телефон;

2. сотрудники старше 30 лет, имеющие оклад больше 9000 рублей;

3. сотрудники, работающие в фирме более 5 лет;

4. сотрудники с окладом больше 5000 и меньше 10000 рублей.

Задание 4. Подсчитать общую и среднюю зарплату сотрудников. Добавить к таблице столбец, в котором вывести, сколько процентов составляет зарплата данного сотрудника от средней зарплаты.

Контрольные вопросы
1. Опишите способы поиска информации в электронных таблицах.
2. Какие формулы использовали для подсчета общей и средней зарплаты сотрудников?
Практическая работа № 33

Тема: Формулы и функции в электронных таблицах.

Цель: сформировать умения и навыки по работе с расчетными операциями и по использованию формул при создании таблиц MS Excel.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Ввод формул в ячейку начинается с ввода символа =, за которым следует выражение (арифметическое, логическое, текстовое). Выражение строится из констант, ссылок на ячейки и диапазоны ячеек, обращений к функциям, разделенных знаками операций (операторами) и круглыми скобками. Excel вычисляет выражение и отображает в ячейке результат вычисления.
Возможность применять в вычисляемых формулах в качестве аргументов ссылок на ячейки (адресов) является одним из основных достоинств MS Excel. Если после завершения ввода формулы в какой-либо ячейке-аргументе изменится значение, то Excel сразу же автоматически пересчитает новый результат и заменит им прежнее значение в ячейке.
Создать формулу можно с использованием чисел и при помощи ячеек, содержащих данные. В первом случае значения вводятся с клавиатуры, во втором – нужные ячейки выделяются щелчком мыши.
Чтобы задать формулу для ячейки, необходимо активизировать ее (поставить курсор) и ввести равно (=).
После введения формулы нажать Enter. В ячейке появится результат вычислений.
В Excel применяются стандартные математические операторы:
	+ (плюс)
	Сложение
	=В4+7

	- (минус)
	Вычитание
	=А9-100

	* (звездочка)
	Умножение
	=А3*2

	/ (наклонная черта)
	Деление
	=А7/А8

	^ (циркумфлекс)
	Степень
	=6^2

	= (знак равенства)
	Равно
	

	< 
	Меньше
	

	> 
	Больше
	

	<=
	Меньше или равно
	

	>=
	Больше или равно
	

	<> 
	Не равно
	


Символ «*» используется обязательно при умножении. Опускать его, как принято во время письменных арифметических вычислений, недопустимо. То есть запись (2+3)5 Excel не поймет.
В выражениях в первую очередь вычисляются функции и части, заключенные в круглые скобки, а затем выполняются операции в порядке уменьшения их приоритетов [2].
Excel предоставляет большой набор различных встроенных функций, имеющих разные назначения.
Для этого применяется удобный инструмент, как «Мастер функций».
Используемые величины называют аргументами.
Для этого следует выбрать пункт «вставить функцию».
В верхней части окна расположено поле поиска. Сюда можно ввести наименование функции и нажать кнопку «Найти», чтобы быстрее отыскать нужный элемент и получить доступ к нему (Рис.2).
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Рисунок 2.
Для того, чтобы перейти к окну аргументов, прежде всего необходимо выбрать нужную категорию. В поле «Выберите функцию» следует отметить то наименование, которое требуется для выполнения конкретной задачи. В самой нижней части окна находится подсказка в виде комментария к выделенному элементу. После того, как конкретная функция выбрана, требуется нажать на кнопку «OK».
После этого, открывается окно аргументов функции. Главным элементом этого окна являются поля аргументов (рис.3).
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Рисунок 3.
Если мы работаем с числом, то просто вводим его с клавиатуры в поле, таким же образом, как вбиваем цифры в ячейки листа.
Если же в качестве аргумента выступают ссылки, то их также можно прописать вручную, или не закрывая окно Мастера, выделить курсором на листе ячейку или целый диапазон ячеек, которые нужно обработать. После этого в поле окна Мастера автоматически заносятся координаты ячейки или диапазона.
После того, как все нужные данные введены, жмем на кнопку «OK», тем самым запуская процесс выполнения задачи.
После того, как вы нажали на кнопку «OK» Мастер закрывается и происходит выполнение самой функции.
В процессе создания функций следует четко соблюдать ряд правил использования знаков препинания. Если пренебрегать этим правилом, программа не сумеет распознать функцию и аргументы, а значит, результат вычислений окажется неверным.
Все аргументы должны быть записаны в круглых скобках. Не допускается наличие пробелов между скобкой и функцией. Для разделения аргументов используется знак «;». Если для вычисления используется массив данных, начало и конец его разделяются двоеточием.
Например,
=СУММ(A1;B1;C1).
=СУММ(A1:A10).
Порядок выполнения работы

Задание 1.
Посчитайте, хватит ли вам 130 рублей, чтоб купить все продукты.
	№
	Наименование
	Цена в рублях
	Количество
	Стоимость

	1
	Хлеб
	9,6
	2
	 

	2
	Кофе
	2,5
	5
	 

	3
	Молоко
	13,8
	2
	 

	4
	Пельмени
	51,3
	1
	 

	5
	Чипсы
	2,5
	1
	 

	 
	 
	 
	Итого
	 


Задание 2. Создайте таблицу по образцу и выполните необходимые расчеты.
	№ пп
	Наименование затрат
	Цена (руб.)
	Количество
	Стоимость

	1.
	Стол
	800
	400
	 

	2.
	Стул
	350
	400
	 

	3.
	Компьютер
	14 976
	5
	 

	4.
	Доска школьная
	552
	7
	 

	5.
	Дискеты
	25
	150
	 

	6.
	Кресло
	2 500
	3
	 

	7.
	Проектор
	12 000
	1
	 

	
	Общее кол-во затрат
	


Задание 3. Создайте таблицу по образцу. Выполните необходимые вычисления.
Продажа товаров для зимних видов спорта
	Регион
	Лыжи
	Коньки
	Санки
	Всего

	Киев
	3000
	7000
	200
	 

	Житомир
	200
	600
	700
	 

	Харьков
	400
	400
	500
	 

	Днепропетровск
	500
	3000
	400
	 

	Одесса
	30
	1000
	300
	 

	Симферополь
	40
	500
	266
	 

	Среднее
	 
	 
	 
	 


Задание 4. В таблице приведены данные о количестве легковых автомобилей, выпущенных отечественными автомобильными заводами в первом полугодии 2020 года. Определите:
а) сколько автомобилей выпускал каждый завод в среднем за 1 месяц;
б) сколько автомобилей выпускалось в среднем на одном заводе за каждый месяц.
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Контрольные вопросы

1. Чем отличается в Excel ввод чисел от ввода формул?

2. Как выполнить автозаполнение числовыми данными?

3. Как выполнить копирование формул?

4. Как задать обрамление таблицы?

Практическая работа № 34

Тема: Встроенные функции и их использование.

Цель работы: освоить порядок выполнения расчетов с использованием программы Microsoft Excel.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Теоретические сведения: Электронная таблица Microsoft Excel содержит около 320 встроенных функций. Все встроенные функции располагаются в меню Формулы. Для удобства функции в Excel разбиты по категориям (математические, финансовые, статистические и т.д.). Обращение к каждой функции состоит из двух частей: имени функции и аргументов в круглых скобках. 

Примеры встроенных функцийMicrosoft Excel

1. Статистические – МИН (определение минимального из указанных чисел), МАКС (определение максимального из указанных чисел), СУММ (определение суммы указанных чисел), СРЗНАЧ (определение среднего значения указанных чисел), СЧЕТ (определение количества записей в диапазоне).

Например, для определения среднего балла оценок в представленной таблице используется формула =СРЗНАЧ(В2:D2). В скобках указывается адрес диапазона ячеек (адрес первой и последней ячейки диапазона, разделенные двоеточием).
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2. Математические– служат для выполнения математических вычислений.
В следующей таблице приведены примеры записи формул с математическими функциями на языке Excel.
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3. Логические – И (вычисление значения (ИСТИНА, ЛОЖЬ) логической операции И), ИЛИ (Вычисление значения (ИСТИНА, ЛОЖЬ) логической операции ИЛИ), ЕСЛИ (Вычисление значения в зависимости от выполнения условия).
В электронных таблицах применяются относительные и абсолютные ссылки:
	Название
	Запись
	При копировании
	Технология ввода

	Относительная
	C3
	Меняется в соответствии с новым положением ячейки
	Щелкнуть в ячейке

	Абсолютная 
	$3
	Не меняется
	Щелкнуть в ячейке и нажимать F4 до преобразования адреса к нужному виду

	Смешанная 
	С$3
	Не меняется номер строки
	

	
	
	Не меняется имя столбца
	


Порядок выполнения работы
Все задания сохраните в одном документе в своей папке.

Задание 1. Заданы стоимость 1 кВт./ч. электроэнергии и показания счетчика за предыдущий и текущий месяцы. В электронной таблице Microsoft Excel вычислить расход электроэнергии за прошедший период, стоимость израсходованной электроэнергии и выполнить статистические расчеты. 
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Рис. 1

· Оформите первый лист электронной таблице по образцу рис. 1.

· Введите данные в строку 1 и строку 3. В 3 строке используйте перенос текста по словам (кнопка Перенос текста) и выравнивание текста по центру. Установите полужирное начертание.

· В ячейку А4 введите: кв. 127, в ячейку А5 введите: кв. 128. Выделите ячейки А4:А5 и с помощью маркера автозаполнения заполните нумерацию квартир по 157 включительно.

· Заполните ячейки B4:C6 по рисунку, остальные строки в столбцах В и С заполните произвольными числами.

· В ячейке А36 введите текст «Статистические данные» выделите ячейки A36:B36 и щелкните на панели инструментов кнопку Объединить и поместить в центре. В ячейках A37:A40 введите текст, указанный на рисунке.

· Выполните расчеты:

· В ячейку D4 введите формулу для расчета расхода электроэнергии (из показаний счетчика за текущий месяц вычесть показания за предыдущий месяц). Заполните строки ниже с помощью маркера автозаполнения.

· В ячейку E4 введите формулу для расчета стоимости электроэнергии (умножить расход электроэнергии на стоимость 1 кВт/ч). В формуле используйте относительные и абсолютные ссылки. Заполните строки ниже с помощью маркера автозаполнения.

· Используя статистические команды меню Формулы (кнопка Автосумма) в ячейках В37 – В40 рассчитайте сумму, среднее, максимальное и минимальное значение стоимости электроэнергии (например, для подсчета суммы в ячейке В37 нужно выбрать команду сумма в списке и выделить белым крестиком диапазон Е4:Е34).
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 рис. 2
Задание 2. С использованием электронной таблицы проведите обработку данных с помощью статистических функций. Даны сведения о студентах группы, включающие средний балл за семестр, возраст и пол. Определить средний балл мальчиков и долю отличниц среди девочек.

· Заполните таблицу исходными данными.

· Формула для расчета возраста (на примере ячейки G3): =ЦЕЛОЕ((СЕГОДНЯ()-E3)/365,25)
Из сегодняшней даты вычитается дата рождения студента. Таким образом, получается полное число дней, прошедших с рождения студента. Разделив это количество на 365,25 (реальное количество дней в году, 0,25 дня для обычного года компенсируется високосным годом), получается полное количество лет студента; наконец, выделив целую часть, - возраст студента
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· Формула для расчета отличницы (на примере ячейки H3). Выберите логическую функцию ЕСЛИ и заполните ее аргументы по образцу:
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· Формула для расчета среднего балла мальчиков: 

=СУММЕСЛИ(F4:F15;"м";D4:D15)/СЧЁТЕСЛИ(F4:F15;"м")
Функция СУММЕСЛИ позволяет просуммировать значения только в тех ячейках диапазона, которые отвечают заданному критерию (в нашем случае ребенок является мальчиком). Функция СЧЁТЕСЛИ подсчитывает количество значений, удовлетворяющих заданному критерию. 

· Формула для подсчета доли отличниц среди девочек: 

=СУММ(H4:H15)/СЧЁТЕСЛИ(F4:F15;"ж")
Контрольные вопросы
· Чем относительные ссылки отличаются от абсолютных?

· Приведите примеры встроенных функций электронных таблиц Microsoft Excel.

Практическая работа № 35

Тема: Реализация математических моделей в электронных таблицах.
Цель работы: исследовать математические модели в электронных таблицах.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Порядок выполнения работы
Задание 1. Необходимо покрасить краской стены кухни. Сколько потребуется банок краски, если известно, что размеры кухни 405 × 310 × 285 см; 88% площади стен занимает кафельная плитка; 1 банка краски предназначена для покраски площади 5 м2? 

I этап. Постановка задачи.

Описание задачи: 
a = 405 см – длина комнаты,
b = 310 см – ширина комнаты,
c = 285 см – высота комнаты,
1 – 0,88 = 0,12 – часть комнаты для покраски (без кафеля),
5 м2 – площадь покраски при использовании 1 банки краски.

Цель моделирования. Определить необходимое количество краски.

Формализация задачи в виде поиска ответов на вопросы.

Таблица 1. Формализация задачи 1
	Уточняющий вопрос
	Ответ

	Что моделируется?
	Система, состоящая из двух объектов: комнаты и краски. 

	Форма комнаты?
	Прямоугольная.

	Что известно о комнате?
	Размеры задаются длиной (а), шириной (b), высотой (с).

	Как учитывается окрашиваемая поверхность?
	88% не окрашивается, следовательно, можно рассчитать процент окрашиваемой поверхности.

	Что известно о краске?
	1 банка предназначена для покраски 5 м2.

	Можно ли купить часть банки с краской?
	Нет. Количество банок с краской должно быть целым.

	Что надо определить?
	Необходимое количество банок с краской.


II этап. Разработка модели.

Информационная модель. 

Таблица 2. Информационная модель задачи 1

	Объект 
	Параметры

	
	Название 
	Значение

	Краска 
	Наименование образцов

Площадь покраски при использовании 1 банки (S1 банка)
	Исходные данные

Расчетные данные

	Комната 
	Длина (а)

Ширина (b)

Высота (с)

Неокрашиваемая поверхность (Sстен с кафелем)

Площадь стен (Sстен для покраски.)
	Исходные данные

Исходные данные

Исходные данные

Рекомендуется 88%

Расчетные данные

	Система 
	Количество банок (К)
	Результаты 


Дополним информационную модель в табличной форме математической моделью. Sстен с кафелем =2(a + b)c; Sстен для покраски = 2(a + b)c * 0,12.

Чтобы определить, сколько потребуется банок краски, надо площадь для покраски разделить на 5 м2, т. е. Sстен для покраски /5 и результат округлить до целых.

 На основе информационной и математической моделей составляется компьютерная модель. Заносим данные задачи в электронную таблицу, вводим формулы. 
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Рис. 4 Электронная таблица в режиме отображения формул
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Рис. 5 Электронная таблица в режиме отображения значений

III этап. Компьютерный эксперимент. 

1. Проведем расчет количества банок краски, необходимых для покраски стен кухни.

2. Изменим данные (1 банку краски хватит на 2 м2, 1 м2, 3 м2, 0,5 м2) и проследим за пересчетом результатов.

IV этап. Анализ результатов. С помощью MS Excel мы определили, что для покраски стен кухни необходима 1 банка краски. Можно также определить, сколько краски понадобится, если размер кухни будет иным или 1 банку краски хватит на иную площадь.

Задание  2.  Площадь прямоугольника 64 см2. Какую длину должны иметь его стороны, чтобы периметр был наименьшим?

I этап. Постановка задачи.

Описание задачи. 
a – длина прямоугольника,
b   – ширина прямоугольника,
S=64 см2 - площадь прямоугольника,
P – периметр прямоугольника.
Цель моделирования. Определить длину каждой стороны прямоугольника, чтобы периметр был наименьшим.

Формализация задачи в виде поиска ответов на вопросы.

Таблица 3. Формализация задачи 2
	Уточняющий вопрос
	Ответ

	Что моделируется?
	Фигура, состоящая из двух объектов: ширины и длины. 

	Форма фигуры?
	Прямоугольная.

	Что известно о фигуре?
	Размеры задаются длиной (а), шириной (b), площадью (S), периметром (Р).

	В какой зависимости находятся объекты в фигуре?
	Площадь равна произведению длины и ширины.

Периметр – сумма длин всех сторон.

	Что известно о площади?
	Площадь – величина постоянная, S=64см2.

	Что известно о периметре?
	Периметр должен быть наименьшим возможным.

	Что надо определить?
	Длины сторон прямоугольника при наименьшем периметре. 


II этап. Разработка модели.

Информационная модель. 

Таблица 4. Информационная модель задачи 2

	Объект 
	Параметры

	
	Название 
	Значение

	Длина  
	Размер (a)
	Результаты

	Ширина  
	Размер (b)
	Расчетные данные

	Площадь  
	Произведение длины и ширины (S)
	Исходные данные, в задаче константа

	Периметр 
	Периметр – сумма длин всех сторон.
	Расчетные данные


Дополним информационную модель в табличной форме математической моделью. Sпрям. =a*b; Pпрям.= 2(a + b). Чтобы определить размер длины, нужно площадь прямоугольника разделить на размер ширины, т. е. b=S/a.

 На основе информационной и математической моделей составляется компьютерная модель. Заносим данные задачи в электронную таблицу, вводим формулы. В ячейке B3 (значение длины) будет подбираться значение, поэтому ничего не вводим. В ячейку B4 вводим формулу для вычисления ширины, в ячейку B5 – для вычисления площади, в ячейку B6 – для вычисления периметра.
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Рис. 6 Электронная таблица в режиме отображения формул

III этап. Компьютерный эксперимент. 

1. Установив курсор в ячейке со значением периметра B6, который по условию должен быть наименьшим, в «Сервис – Поиск решений», установим целевую ячейку $B$6 равной минимальному значению, изменяя ячейки $B$3
2. Изменим данные (пусть площадь будет равна 36 см2, 100 см2, 150 см2) и проследим за пересчетом результатов.

IV этап. Анализ результатов. С помощью MS Excel мы определили, что, если площадь прямоугольника равна 64 см2, стороны будут равны 8 см, периметр в этом случае будет наименьшим. 
Задание 3. У маленького Васи есть небольшой бассейн во дворе. Иногда Вася ходит к речке и приносит воду в бассейн в небольшой цистерне цилиндрической формы. Известны ширина - 4,3 м, высота – 2 м, длина - 5,8 м бассейна и объем цистерны 4,5 м3. Сколько раз Васе нужно сходить к речке за водой, чтобы наполнить бассейн наполовину?

I этап. Постановка задачи.

Описание задачи. 
ДБ – длина бассейна,
ШБ – ширина бассейна,

ВБ – высота бассейна,
ОбЦ – объём цистерны.
Цель моделирования. Определить количество походов к реке за водой, чтобы наполнить бассейн наполовину.

Формализация задачи в виде поиска ответов на вопросы.

Таблица 5. Формализация задачи 3
	Уточняющий вопрос
	Ответ

	Что моделируется?
	Система, состоящая из бассейна и воды. 

	Форма бассейна?
	Параллелепипед.

	Что известно о бассейне?
	Размеры бассейна задаются длиной (ДБ), шириной (ШБ), высотой (ВБ).

	Как учитывается заполняемое водой пространство?
	Бассейн должен быть заполнен наполовину.

	Что надо знать о воде?
	Ее приносят в бассейн цистерной в форме цилиндра.

	Что надо определить?
	Сколько раз (N) нужно сходить к речке за водой, чтобы наполнить бассейн наполовину?


II этап. Разработка модели.

Информационная модель. 

Таблица 6. Информационная модель задачи 3

	Объект 
	Параметры

	
	Название 
	Значение

	Вода
	Объем цистерны (ОбЦ)
	Исходные данные

Расчетные данные

	Бассейн
	Длина (ДБ)

Ширина (ШБ)

Высота (ВБ)

Объем бассейна (ОБ)
	Исходные данные

Исходные данные

Исходные данные

Расчетные данные

	Система 
	Количество походов за водой (N)
	Результаты 


Дополним информационную модель в табличной форме математической моделью. ОБб=ДБ*ВБ*ШБ. Чтобы определить, сколько раз нужно сходить к речке за водой, чтобы наполнить бассейн наполовину, нужно объем бассейна разделить на объем цистерны и разделить на 2, т. е. N= ОБб/ОБЦ/2. Данный результат, скорее всего, будет представлен десятичной дробью. Округляем его до целых.  На основе информационной и математической моделей составляется компьютерная модель. Заносим данные задачи в электронную таблицу, вводим формулы. 
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Рис. 7 Электронная таблица в режиме отображения формул

III этап. Компьютерный эксперимент. 

Изменим данные,  проследим за пересчетом результатов.

Таблица 7. Изменение параметров задачи 3

	№ эксперимента
	Длина бассейна
	Ширина бассейна
	Высота бассейна
	Объем цистерны
	Объем бассейна
	Количество походов за водой

	1.
	5,8 м
	4,3 м
	2 м
	4,5 м3
	49,88 м3 
	6 раз

	2.
	5,8 м
	3 м
	2 м
	4,5 м3
	34,8 м3
	4 раза

	3.
	5,8 м
	3 м
	1 м
	4,5 м3
	17,4 м3
	2 раза

	4.
	4 м
	3 м
	1 м
	4,5 м3
	12 м3
	2 раза

	5.
	4 м
	3 м
	1 м
	3 м3
	12 м3
	2 раза


IV этап. Анализ результатов. Полученная модель позволяет пересчитывать количество походов за водой для наполнения бассейна при изменении каких-либо параметров (ширина, длина, высота бассейна, объем цистерны). 

Контрольные вопросы
1. Что такое деловая графика?

2. Какие виды диаграмм можно сделать в MS Excel?
Практическая работа № 36

Тема: Создание таблицы в MS Excel для расчета затрат на запасные части и материалы для экскаватора.

Цель: научиться работать в приложении MS Excel с целью решения расчетных задач в различных областях профессиональной деятельности.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1.  Открыть книгу Excel:

1. Переименовать лист таблицы как Затраты. Для этого:

· поставить   указатель мыши на наименование листа;

· вызвать контекстное меню щёлкнув правой клавишей мыши;

·  переименовать;

· удаляем старую надпись;

· набираем новую;

· ENTER
2. Выполните названия и шапки таблиц с учётом действующего стандарта. При этом нужно пользоваться пунктом меню Главная, вкладка Выравнивание:

Таблица 1
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Выделить блок А1:G1, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Поставить указатель мышки между обозначениями 1 и 2 строк так, чтобы он изменился в двунаправленную черную стрелку, нажать левую клавишу мыши и протащить её до нужной для заголовка ширины строки.

Так же увеличить ширину столбцов и строки 3.

Выделить блок A2:A3, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Выделить блок B2:B3, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Выделить блок C2:C3, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Выделить блок D2:E2, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Выделить блок G2:G3, клавиша “Объединить и поместить в центре” на панели Выравнивание.
Выделить строки 1,2,3.

Выполнить команды Выравнивание (по горизонтали - по центру, по вертикали тоже - по центру, переносить по словам.

Заносим название таблицы в ячейку A1.

Заносим названия граф в ячейки в соответствии с таблицей 1.

3. Заполняем ячейки таблицы с учётом того, что в столбцах A, B, C и в строках 1, 2, 3 расположены исходные величины.

Нормы затрат, это нормативные данные конкретного предприятия и расположены в диапазоне:

для ТО-1 от 6%  до 8% 

для ТО-2 от 10% до 12% 

для ТР от 14%  до 18% 

Затраты на запасные части и материалы = Балансовая стоимость 1 ед.* Количество единиц* Норма затрат.
Конструировать формулы в соответствии с таблицей 1.

Результат приведён в таблице 2.

4. Построить гистограмму по образцу:
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1. Сохраняем книгу в Личной папке. Выходим из Excel.

2. Оформляем отчёт. В отчёте должны быть приведена таблица с указанием формул и ссылок. Чтобы в таблицах вместо результатов высвечивались формулы необходимо выполнить команду Формулы, Отобразить формулы.

Таблица 2
	Расчёт затрат на запасные части и материалы для экскаватора

	Наименование и марка машин
	Количество единиц
	Балансовая стоимость 1 ед. руб.
	Затраты на запасные части и материалы
	Всего руб.

	
	
	
	ТО-1
	ТО-2
	ТР
	

	 
	 
	 
	7%
	11%
	16%
	 

	1. ЭО-2621Б
	5
	1 800 200р. 
	630 070р. 
	 990 110р. 
	    1 440 160р. 
	 3 060 340р. 

	2. МТЗ- 80
	2
	1 100 000р. 
	154 000р. 
	 242 000р. 
	       352 000р. 
	 748 000р. 

	3. К-701
	4
	2 500 000р. 
	700 000р. 
	 1 100 000р. 
	    1 600 000р. 
	 3 400 000р. 

	4. ДЗ-42Г
	9
	6 000 000р. 
	3 780 000р. 
	 5 940 000р. 
	    8 640 000р. 
	 18 360 000р. 

	5. ЭО-3322
	4
	3 652 000р. 
	1 022560р. 
	 1 606 880р. 
	    2 337 280р. 
	 4 966 720р. 

	6. Т-150К
	6
	4 670 000р. 
	1 961400р. 
	 3 082 200р. 
	    4 483 200р. 
	 9 526 800р. 

	Итого
	 
	 
	8 248030р. 
	12 961190р. 
	  18 852 640р. 
	 40 061 860р. 


Контрольные вопросы
1. Что такое электронная таблица? 

2. Назвать типы данных, используемых в электронных таблицах. 

3. Как определяется адрес ячейки?
4. Как выделить ячейку, столбец, строку?

5. Что такое формула в Excel? 

6. Как увидеть формулу, записанную в ячейку?
7. Как выполняется Автозаполнение в электронных таблицах? 

8. Как правильно оформить таблицу?

9. Как объединять ячейки?
10. Как вставить примечание в ячейку?
11. Как выполнить автосуммирование данных?
Практическая работа № 37

Тема: Использование таблиц для разработки базы данных в соответствии с профессиональной деятельностью.

Цель работы: научиться использовать таблицы профессиональной направленности в качестве базы данных.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Порядок выполнения работы

Задание 1. Заполнить таблицу
 «Конструктивные особенности основного оборудования буровых установок» в MS Access. Перечислить не менее 5 марок буровых установок.
При поиске информации по данной теме, можно использовать учебную литературу и интернет источники.

	№ п/п
	Марка буровой

установки
	Метод бурения

скважины
	Вид

выполняемых работ
	Вид приводного устройства
	Способ передвижения
	Макс. Глубина скважины
	Места установки

	1
	БКМ-2012
	вращательное бурение
	в

промышленном

и гражданском строительстве
	бур шнекорезцовый
	самоходная
	20
	наземная

	2
	CORTECH
CSD-1800
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	


Описание полей таблицы  
	Имя поля
	Тип данных

	Номер п/п
	Числовой

	Марка буровой

установки
	Текстовый

	Метод бурения

скважины
	Текстовый

	Вид

выполняемых работ
	Текстовый

	Вид приводного устройства
	Текстовый

	Способ передвижения
	Текстовый

	Макс. Глубина скважины
	Числовой

	Места установки
	Текстовый


Задание 2. Заполнить таблицу
 «Конструктивные Автоматические
системы

управления» в MS Access. 
При поиске информации по данной теме, можно использовать учебную литературу и интернет источники.

	№

п/п
	Вид АСУ
	Зона ответственности выполнения работ

	1
	Система визуализации
	

	2
	Видеографические панели
	

	3
	Пульт бурильщика
	


Поля таблицы заполнить самостоятельно.
Задание 3. Заполнить таблицу
 «Разборка, ремонт и наладка пневматической системы» в MS Access. Перечислить не менее 3 неисправностей.
При поиске информации по данной теме, можно использовать учебную литературу и интернет источники.

	№

п/п
	Неисправность
	Причина
	Способ устранения

	
	
	
	


Поля таблицы заполнить самостоятельно.

Контрольные вопросы
1. База данных – это…
2. Типы баз данных.
3. Опишите табличную базу данных. Пример.
4. Что такое поле базы данных?
5. Что такое запись базы данных?
6. Что такое ключевое поле?
7. Перечислите основные типы данных.
8. Что такое счётчик?
Практическая работа № 38

Тема: Расчёт производственной себестоимости 1 машино-часа экскаватора.

Цель работы: освоить расчеты производственной себестоимости в MS Excel в соответствии с профессиональной направленностью.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы

Задание 1. Открыть книгу Excel. Заполните таблицу по образцу. Рассчитайте незаполненные ячейки таблицы. 
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Задание 2. Заполнить таблицу по образцу. 
Расчет затрат на топливо (ГСМ) по группе: экскаваторы колесные одноковшовые
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Контрольные вопросы
1. Как выполнить  сортировку  данных в таблице по одному столбцу?  По нескольким столбцам?

2. В чем заключается операция фильтрации данных?

3. Поясните смысл операции «условное форматирование».

4. Как задать размер столбцов и строк электронной таблицы в сантиметрах или миллиметрах?
Практическая работа № 39

Тема: Расчет потребности машин в горюче смазочных материалах.
Цель работы: освоить порядок расчета потребности машин в горюче смазочных материалах в  MS Excel.

Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.

Порядок выполнения работы
Задание 1. Открыть книгу Excel и перейти на чистый лист.

1. Переименовать листы таблицы как Табл7, Табл8, Табл9. 

2. Выполните названия и шапки таблиц с учётом действующего стандарта. При этом нужно пользоваться пунктом меню Формат, вкладкой Выравнивание. Например, для Табл7:

Выделить блок А1:Е1, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре” на панели Главная
Поставить указатель мышки между обозначениями 1 и 2 строк так, чтобы он изменился в двунаправленную черную стрелку, нажать левую клавишу мыши и протащить её до нужной для заголовка ширины строки.

Так же увеличить ширину столбцов A, B, C, D, E и строки 2.

Выделить блок А1:Е2.

Выполнить команду: Формат, Ячейки, выбираем  вкладку Выравнивание и  устанавливаем  флажки  (по горизонтали -  по центру,  по вертикали тоже -  по центру,   переносить по словам), Ок.

Заносим название таблицы в ячейку A1

Заносим названия граф в ячейки A2, B2, C2, D2, E2 соответственно.

3. Заполняем таблицы с учётом того, что приведённые в таблицах величины, являются исходными, остальные графы – производными:

Табл7
 Годовая потребность в топливе = Норма расхода * Суммарное планируемое время

Табл8
Планируемая потребность в дизельном топливе - берём из Табл7 с помощью ссылки

Сезонная потребность в бензине = Норма бензина * Планируемая потребность / 100

Табл9
Планируемая потребность в дизельном топливе - берём из Табл7 с помощью ссылки 

Потребность в смазочных материалах = Норма * Планируемую потребность в дизельном топливе  /  100

4. Сохраняем книгу в Личной папке. Выходим из Excel.

5. Оформляем отчёт. В отчёте должны быть приведены таблицы с указанием формул и ссылок. Чтобы в таблицах вместо результатов высвечивались формулы необходимо выполнить команду Формулы, Отобразить формулы.

Таблица 7
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	Таблица 8

	РАСЧЕТ ПОТРЕБНОСТИ В БЕНЗИНЕ НА СЕЗОН

	Наименование и марка машины 
	Количество машин, шт.
	Планируемая потребность в дизельном топливе, кг
	Норма бензина в процентах от дизельного топлива%
	Сезонная потребность в бензине, кг

	1. Экскаватор одноковшовый ЭО-4111В
	3
	0
	1
	 

	2. Экскаватор-дреноукладчик ЭТЦ-202Б
	3
	0
	 
	 

	3. Кусторез ДП-24
	1
	0
	1,5
	 

	4. Корчеватель-собиратель МП-2Б
	2
	0
	1,5
	 

	5. Бульдозер ДЗ-27
	2
	0
	1
	 

	6. Бульдозер ДЗ-42Г
	2
	0
	1,5
	 

	7. Трактор ДТ-75М
	3
	0
	1,5
	 

	8. Трактор К-701
	1
	0
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 


[image: image153.png]A B c D E

Pacuyet notpebHocTH B 6eH3nHe Ha ce30H

Mnannpyemas Hopma 6eH3unka B
CesoHHan
HavumeHoBaHue n noTpeGHOCTL B npoueHTax ot
KonuuecTso, wr notpe6HocTb B
Mapka MaLmHb! [Au3enbHoM [M3enbHOTo ToNnMBa,
o BeHanHe, kr
ToNnuBe, Kr %
='Tabnuua 7'1A3 'Tabnuya 7'1B3 abnuua 7'1E3 :1 :=D3‘CSI1 00
='Tabnuuya 7'!1A4  |='Tabnuua 7''B4 abnuua 7''E4 =D4*C4/100
='Tabnuuya 7'IA5 _ |='Tabnuua 7''B5 abnuua 7''E5 |15 =D5*C5/100
='Tabnuuya 7'!1A6  |='Tabnuua 7''B6 abnuua 7''E6 |15 =D6*C6/100
='Tabnuuya 7'1A7 _ |='Tabnuua 7''B7 abnuua 7''E7 |1 =D7*C7/100
='Tabnuuya 7'1A8  |='Tabnuua 7''B8 abnuua 7''E8 |15 =D8*C8/100
='Tabnmuya 7'1A9  |='Tabnuua 7''B9 abmmua 7''EQ |15 =D9*C9/100
='Tabnuua 7'!A10 |='Tabnuua 7'!B10|='Tabnuua 7'IE10
uToro: =CYMM(E3:E9





	Таблица 9

	ПОТРЕБНОСТЬ МАШИН В СМАЗОЧНЫХ МАТЕРИАЛАХ

	Наименование и марка машины
	Планируемая потребность в дизельном топливе, кг
	Смазочные материалы, у/кг

	
	
	дизельное масло
	автол
	солидол
	нигрол
	индустриальное масло
	канатное масло
	вискозин
	графитная смазка
	обтирка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. Экскаватор одноковшовый ЭО-4111В
	 
	6,3
	0,6
	1,2
	2,5
	0,4
	1,4
	3,7
	1
	1,7

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. Экскаватор-дреноукладчик ЭТЦ-202Б
	 
	5,4
	1,2
	1,2
	1,5
	0,4
	 
	3
	 
	1,2

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Кусторез ДП-24
	 
	5
	0,4
	1,3
	2,5
	0,3
	 
	0,2
	0,6
	0,8

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Корчеватель-собиратель МП-2Б
	 
	5
	0,4
	1,3
	2,5
	0,3
	 
	0,2
	0,6
	0,8

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Бульдозер ДЗ-27
	 
	5
	0,4
	1,3
	2,5
	0,3
	 
	0,35
	0,6
	0,8

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6. Бульдозер ДЗ-42Г
	 
	5,4
	1,3
	1,3
	1,3
	0,2
	 
	 
	 
	0,5

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7. Трактор ДТ-75М
	 
	5,4
	1,3
	1,3
	1,3
	0,2
	 
	 
	 
	0,5

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8. Трактор К-701
	 
	5,4
	1,8
	1,2
	1,3
	0,4
	 
	 
	 
	1,2

	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ИТОГО
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Контрольные вопросы
1. Как организовать перенос текста в ячейке по словам?

2. Где меняется ширина столбца?

3. Как сделать надстрочные и подстрочные символы?

4.Как выполнить выравнивание заголовков столбов таблицы по середине и по центру?
5. Как задать для листа другое имя?

6. Как скопировать группу ячеек?

7. Как добавить в готовую таблицу строки или столбцы?

8. Как сделать невидимой сетку листа?

9. Как произвести заполнение ячеек в геометрической прогрессии?

10. С помощью какой команды меню можно установить верхний или нижний индекс числа?
Практическая работа № 40

Тема: Расчёт сметы затрат при выполнении ТО экскаватора в таблицах EXCEL.
Цель работы: освоить расчет затрат при выполнении технического обслуживания экскаватора в электронных таблицах.
Оборудование: персональный компьютер с программным обеспечением, раздаточный материал.
Порядок выполнения работы
Задание 1. В электронной таблице рассчитайте смету затрат. Выполнить действия по алгоритму:
1. Открыть книгу Excel:

2. Переименовать лист как СМЕТА. Для этого: поставить   указатель мыши на наименование листа; вызвать контекстное меню, щёлкнув правой клавишей мыши; переименовать; удаляем старую надпись; набираем новую; ENTER.
3. Выполните названия и шапки таблицы с учётом действующего стандарта. При этом нужно пользоваться пунктом вкладки Главная Выравнивание. Например: 

Выделить блок А1:H1, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре”, вкладка Выравнивание
Поставить указатель мышки между обозначениями 1 и 2 строк так, чтобы он изменился в черную двунаправленную стрелку, нажать левую клавишу мыши и протащить её до нужной для заголовка ширины строки.

Так же увеличить ширину столбцов A, B, C, D, E и строки 2.

Выделить блок А2:H3. Выполнить команду: Формат, Ячейки, вкладка Выравнивание и устанавливаем флажки (по горизонтали - по центру, по вертикали тоже - по центру, переносить по словам), Ок.

Выделить блок A2:A3, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре”

Выделить блок B2:B3, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре”

Выделить блок C2:E2, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре”

Выделить блок F2:H2, нажать клавишу “Объединить и поместить в центре”

Заносим название таблицы в ячейку A1

Заносим названия граф в ячейки A2, B2, C2 и т.д.

Приведенные в таблице числовые величины являются исходными, остальные графы - производными.

В графе "Сумма затрат": ЗП дополнительная = 25% от ЗП основной

Нсс = 15% от (ЗП осн + ЗП доп.)

Графа ТО 1 == 15% от гр. "Сумма затрат"

Графа ТО 2 = 15% от гр. "Сумма затрат"

Графа Т = 25% от гр. "Сумма затрат"

В графе "Всего затрат" должна быть сумма. 

4. Форматируем таблицу с применением заливки и границ.

5. Выполняем диаграмму. Для этого: выделим блок A5:B12, Вставка, Круговая диаграмма и в процессе диалога строим круговую диаграмму. Размещаем её на этом же листе.

6. Сохраняем книгу в Личной папке. Выходим из Excel.

7. Оформляем отчёт. В отчёте должна быть приведена таблицы с указанием формул. Чтобы в таблицах вместо результатов высвечивались формулы необходимо выполнить команду Формулы, Показать формулы.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Контрольные вопросы
1. Как организовать перенос текста в ячейке по словам?

2. Где меняется ширина столбца?

3. Как сделать надстрочные и подстрочные символы?

4.Как выполнить выравнивание заголовков столбов таблицы по середине и по центру?

43. Информационное обеспечение 

Основные источники 

· Цветкова М.С., Великович Л.С. Информатика и ИКТ: учебник.  – М.: 2020.

· И.И. Сергеева., А.А. Музалевская., Н.В. Тарасова. Информатика. Учебник среднего профессионального образования.- М.: ИД «ФОРУМ», 2019.
Дополнительные источники
1. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика. Учебник для студентов учреждений среднего профессионального образования. – М.: «Академия», 2020.

2.
Могилев А.В. Информатика. Учебное пособие для ссузов. - М.: Академия, 2019.

Интернет-ресурсы

3. Федеральный образовательный портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.ict.edu.ru, свободный. – Заглавие с экрана.

4. Федеральный образовательный портал «Информатика и информационные технологии в образовании» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.rusedu.info, свободный. – Заглавие с экрана.

5. Интерактивный учебник по коммуникационным технологиям «Электронный учебник по информационно-коммуникационным технологиям» [Электронный ресурс]. – Режим доступа:  http://eict.ru, свободный. – Заглавие с экрана.[image: image157.png]
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